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 ٢

  

 :هدف -1

مراكز درماني / دانشكده/ دانشگاه سنجش مسئوليت ضروري است بخشهاي مختلف  وها  به منظور كنترل هزينه ـ

  .تفكيك شوند اكز هزينه متعددبه مر  نهاو واحدهاي زير مجموعه آ)  بيمارستانها ( 

ر ه ـ خدمات ارائه شده قيمت تمام شده  درمراكز هزينه ،امكان محاسبه تفكيك ضمن ايجاد كنترل هزينه هااين  

  .نيز فراهم مي كند رايا فعاليت  مركز 

ي دانشـگاهها مراكـز هزينـه   ) كد گـذاري  ( هدف از تهيه وتدوين اين دستورالعمل تعيين چگونگي شماره گذاري 

ي ها ومراكـز درمـاني وشـبكه هـاي زيرمجموعـه دانشـگاهها       دانشكدهو  و خدمات بهداشتي درماني  علوم پزشكي

  ..مي باشدسراسر كشور 

  

  : ـ دامنه كاربرد2

  .ن كد گذاري استيمشمول ا اعم از واحدهاي مستقل و تابعه )دانشگاه(موسسه  وقسمت هاي تمام واحدها ـ       
  

  : اجراء  ـ مسئوليت3

  .استامور اداري با مدير كد گذاري مراكز هزينه مسئوليت  ـ    

  است و مراكز عملياتي امورمالي  ان مدير بامسئوليت اجراي اين دستورالعمل   -            
  

  :ـ مفاهيم و تعاريف 4

  :گروه اصلي بشرح ذيل تقسيم مي شوند 9ه ب و واحدهاي تابعه و زيرمجموعهموسسه  مراكز هزينه -    

  : درمان  گروه  )1

مراكـز   را انجام مي دهند،اصلي  بطور مستقيم عمليات اشتغال داشته ودرماني  ارائه خدماتمراكز هزينه اي كه به 

  . درمان را تشكيل مي دهند  عملياتيهزينه 
   

  : بهداشت گروه )2

 صـلي را انجـام مـي دهنـد،    اشتغال داشته و بطور مستقيم عمليـات ا  بهداشتيمراكز هزينه اي كه به ارائه خدمات 

  .  را تشكيل مي دهند بهداشت مراكز هزينه عملياتي 
  

  : دانشجوئي امور/  آموزش گروه) 3

فعاليت دارند دراين طبقـه   دانشجوئي امورو  مراكز هزينه اي كه براساس چارت تشكيلاتي موسسه درحوزه آموزش

  .بندي قرار مي گيرند
  

  : غذاو دارو گروه ) 4

 .   ي كه به ارائه خدمات در اين حوزه به صورت مجزا فعاليت دارند در اين طبقه بندي قرار مي گيرندمراكز هزينه ا
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 ٣

  

  :) وتحقيقاتطرح وبرنامه (پژوهش گروه ) 5

  مراكز هزينه اي كه به كارهاي تحقيقاتي پايه وتوسعه فعاليت هاي اتي موسسه  مشغول هستند دراين گروه طبقه بندي

ودر صـورت بـا اهميـت     "تغير در خالص دارائيهاي سـال "ين مراكز درصورت بي اهميت بودن به حساب هزينه ا. مي شوند 

  .به حساب ساير دارائي ها منقل مي شودو قابل بازيافت بودن  بودن 

  : گروه پشتيباني) 6

بهداشت  ,د درمان حسب مور( عملياتي لازم رابراي ارائه خدمات به مركز تخصصي و خدماتي مراكز هزينه اي كه تسهيلات 

به بـيش از يـك مركـز هزينـه عمليـاتي  خـدمات ارائـه         برحسب مسئوليت مي بايد و فراهم مي كند )آموزش يا پژوهش  ,

  دهند،بعنوان مراكز هزينه پشتيباني شناسائي مي شوند
  

  :گروه خدمات عمومي ) 7

و واحدهاي زيـر مجموعـه مـي باشـند بعنـوان      درسطح دانشگاه عمومي و عادي  مراكز هزينه اي كه موظف به ارائه خدمات 

  ........) انتظامات ، و ( .مراكز هزينه خدماتي شناسائي خواهند شد
  

  :گروه اداري وتشكيلاتي ) 8

بعنوان سازمان اداري وتشكيلاتي تعيين شـده انـد درايـن    ) دانشگاه (  مراكز هزينه اي كه براساس چارت تشكيلاتي موسسه

  . گروه طبقه بندي مي شوند
  

  :ساير) 9

پايـان دوره يـا سـال بـه      در دراين گروه نگهداري و گروه فوق الذكر قابل طبقه بندي نباشد 8 هزينه هاي انجام شده كه در

موسسـه و بانـك مسـتقر    مانند هزينه هاي انجام شده براي بسيج  .منتقل مي گردد"تغير در خالص دارائيهاي سال "حساب 

  .در محل موسسه و نظائر آن

مي بايست مبلغ پرداخت شده درسرفصل هزينـه   "ن هزينه هاي انجام شده جهت واحد هاي  تابعه يا گروه كه الزاماهمچني

نظيرحقوق ومزاياي كاركنان مامور به واحد هاي تابعه كه به منظور تهيه ليست حقوق ، وجوه پرداختـي بعنـوان   ( ثبت شود 

سـال بايـد ازحسـاب     بديهي است اين هزينه ها درپايان دوره يـا .  دراين گروه نگهداري مي گردد) هزينه شناسائي مي شود

  .هزينه برگشت وبه حساب في مابين منظور و وصول گردد
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 ٤

  

  ـ شرح اقدامات5

  :كد گذاري  1-5

  : قابل تفكيك بشرح ذيل مي باشدكاراكتر  6نه متشكل از كد مراكز هزي

ن آهزينه وحوزه فعاليت از بعدتشكيلاتي وتقسيم بنـدي اصـلي   از سمت چپ معرف گروه اختصاصي جذب  اول كاراكتر  - 

 مي باشد ذكر شده به فعاليتهاي 

 .مراكزهزينه راتشكيل مي دهند بخش اصلي  سوم دوم و  كاراكتر - 

يافتـه  اختصـاص  خـدمت  يـا  خـدمات  جذب كننده هزينه حسب مورد گـروه  بخش هاي به ششم تا چهارم كاراكترهاي  - 

  .است

  : فوق نحوه كد گذاري مراكز هزينه بشرح جدول ذيل مي باشد  با عنايت به مراتب

  گروه اختصاصي جذب هزينه  بخش اصلي مركز هزينه  بخش هاي جذب كننده هزينه

������������  ��������  ����  

 رقم 1 رقم 2 رقم 3

  

  نحوه تسهيم هزينه ها 2-5

انجام گرفته درهرمركـز ،  درمراكز هزينه ويا خدمات وفعاليت هاي  ارائه خدمت به منظور محاسبه قيمت تمام شده 

  :شده درمراكز هزينه به شرح ذيل تسهيم مي شوندهزينه هاي گرداوري 
  

  :اوري شده درمراكز هزينه خدمات عمومي جمع هزينه هاي  )الف 

 باتوجه به تعريف ارائه شده درخصوص مراكز هزينه خدماتي هزينه اين گروه مراكز بين ديگر مراكز هزينه به غير از

   . خواهد شدمبناء تسهيم دربخش حسابداري قيمت تمام شده ارائه شده . م مي گرددتسهيساير 

  

  :هزينه هاي جمع اوري شده درمراكز هزينه پشتيباني ) ب 

با توجه به تعريف ارائه شده در خصوص مراكـز   پس ازجذب هزينه هاي تسهيم شده مراكز هزينه خدمات عمومي و

   .مبنائي معقول تسهيم مي گردد برعملياتي اكز بين مراكز هزينه اين گروه مر هزينه پشتيباني،

  

  : عملياتي هزينه وري شده درمراكز آهزينه جمع ) ج 

ارائـه شـده   بـا توجـه بـه تعريـف      پشتيباني و تسهيم شده مراكز هزينه خدمات عمومي وپس از جذب هزينه هاي 

، هزينـه  )گروه آموزش وگروه دانشجوئي ، گروه بهداشت ،حسب مورد گروه درمان(عملياتيدرخصوص مراكز هزينه 

 خـدمت تسهيم شده و تحت عنوان سربار غير مستقيم درقيمت تمـام شـده   خدمات ارائه شده مراكز بين اين گروه 

  .منظور مي گردد تعريف شده در سيستم قيمت تمام شده
  

  :  هزينه هاي جمع اوري شده مراكز هزينه اداري وتشكيلاتي ) د
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 ٥

صوص مراكـز  اي تسهيم شده مراكز هزينه خدمات عمومي وبا توجه به تعريف ارائه شده در خپس از جذب هزينه ه

 "تغيـر در خـالص دارائيهـاي سـال    "گروه درپايان دوره ياسال مالي به حساب  اين ، هزينههزينه اداري وتشكيلاتي

  .بسته مي شود
  

  :سايروري شده درمراكز هزينه آهزينه هاي جمع ) ه 

بسـته   "تغير در خالص دارائيهاي سال "حسابغير عملياتي به  به عنوان هزينه هايه درپايان سال مالي هزينه هاي اين گرو

  .مي شود

بايـد  ) واحدهاي مسـتقل  ( كه داراي دفاتر مالي هستند  تابعه وگروه  واحدهاي قابل ذكراست هزينه هاي انجام شده جهت 

  .بدهي انان منظور و وصول گردددرپايان دوره يا سال از حساب هزينه برگشت وبه حساب 

  ارتباط تسهيم هزينه هادرگروه مراكز هزينه مي باشدجدول ذيل مبين نحوه 
  

             

  

  

  خدمات عمومي  تيباني پش  عملياتي 
اداري 

  وتشكيلاتي

  --   ����  ����  ����  درمان گروه 

  --   ����  ����  ����  گروه بهداشت 

  --   ����  ����  ����  و امور دانشجوئي  گروه اموزش

  --   ����  ����  --   ارو گروه غذا و د

  --   ����  ����  --   گروه پژوهش

  --   ����    --   گروه پشتيباني 

  --    --   --   گروه خدمات 

    ����  --   --   گروه اداري و تشكيلاتي 
  

  :گروه طبقه بندي هزينه ها 3-5

هزينه شامل عوامل طبقه بندي شده وهر سر فصل  مربوطه تحت سرفصل هاي ) معين حساب(هزينه هاي مراكز هزينه 

  ) نظام دفترداري ارائه شده است بخش م شرح عوامل هزينه در( باشدمي ) جزء معين(لفهزينه مخت

ــه شــرح ذيــل در قيمــت تمــام شــده  عمليــاتي مراكــز هزينــه  سرفصــل هــاي فــوق الــذكر در ــه شــده ب ــا خــدمات ارائ   ي

  :تبلور مي يابند » خدمت در جريان« 
  

  

  
  خدمات عمومي  پشتيباني   عملياتي 

  سربار غيرمستقيم  سربار غيرمستقيم  دستمزد مستقيم  ستمزد هزينه هاي حقوق ود

  سربار غيرمستقيم  سربار غيرمستقيم  سربار مستقيم  ساير هزينه ها 

  

گروه مراكز هزينه 

 سهم دهنده

گروه مراكز هزينه 

 گيرندهسهم 

  گروه

   مراكز هزينه 

 سر فصل
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 ٦

  اكز هزينه پيشنهاديرليست م
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 ٧

  

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه درمان   1

  اطاق عمل   01    

  
  

  101001  ارتوپدي  001

  101002  ارولوژي  002

  101003  آنژيوگرافي  003

  101004  پيوند كليه  004

  102005  جراحي اطفال  005

  101006  جراحي عمومي  006

  101007  چشم  007

  101008  سوختگي  008

  101009 عروق  009

  101010  قلب باز  010

  101011  و بيني  گوش و حلق  011

 101012  جراحي زنان و زايمان  012

 101013  جراحي مغز و اعصاب  013

 101014 جراحي پلاستيك  014

 101015  جراحي دبيرمانت  015

      

      

     

      

      

      

      

      

      

      

      

      



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 8  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٨

  

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه درمان   1

  بخش   02    

  آ    

  102001  اطفال)ICU(آي سي يو  001

  102002  اعصاب جراحي)ICU(آي سي يو  002

  102003  جراحي عمومي)ICU(ي سي يوآ  003

  102004  داخلي)ICU(آي سي يو  004

  102005  قلب باز)ICU(آي سي يو  005

  102006  نوزادان)ICU(آي سي يو  006

 102007  مغز)ICU(آي سي يو 007

 ERCP(  102008(آندسكپي  008

 102009  نژيوگرافي قلبآ 009

 102010  ليهنژيوگرافي كآ 010

  الف 

  102030  اطفال  030

  102031  اعصاب  031

  102032  اورژانس  032

  102033  اولوروژي  033

  102034  اونكولوژي  034

  102035  اورتوپدي  035

  102036  اكوكارديوگرافي  036

  102037  ايزوتوپ  037

  102038  نفرولوژي  038

  ب

  102060  بيهوشي  060

  پ

  102090  پرستاري  090

  102091  پلي كلينيك  091

  102092  پوست  092
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 ٩

  102093  پيوند كليه   093

    پانسمان  

    پلاسما فريز  

    پيوند اعضا  

  ت 

  102120  توراكس  120

  102121   اعصابماي مغز  و وتر  121

    سميتالا  

    ترك اعتياد  
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 ١٠

  

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه درمان   1

  )ادامه از صفحه قبل ( بخش   02    

  ث    

150      

      

  ج 

  102180  **پدي رتوا جراحي  180

  102181  **جراحي اطفال  181

  102182  **جراحي انكولوژي  182

  102183  **جراحي پلاستيك  183

 102184  **جراحي ترميم سوختگي  184

 102185  **جراحي ترميمي پوست  185

 102186  **جراحي توراكس  186

 102187  **جراحي چشم  187

 102188  **زنان و زايمانجراحي   188

 102189  **عروق قلب و جراحي  189

 102190  **جراحي فك و صورت  190

 102191  **باز جراحي قلب  191

 102192  **جراحي كليه و مجاري ادرار  192

 102193  **جراحي گوش و حلق و بيني  193

 102194  **جراحي مغز و اعصاب  194

195     

196      

197      

198      

199      

200      

.....      
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 17  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 18  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 19  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 21  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 22  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 23  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 24  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 25  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي
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  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه بهداشت   2

  مركز بهداشتي درماني روستائي   02    

  202001  خدمات پزشك خانواده   001    

  202002  خدمات تشخيص طبي   002

  202003  خدمات دندانپزشكي   003

  202004  خدمات بينائي سنجي   004

  202005  )طرح پزشك خانواده ( خدمات مامائي   005

  202300  واحد بهداشت خانواده    300

  202301 واحد بهداشت دهان و دندان   301

  202302  اشت مدارسواحد بهد  302

  202303  واحد بهداشت محيط و حرفه   303

  202304 واحد مبارزه با بيماريها  304

  202305  انسيوننواحد واكسي  305

  202306  واحد تغذيه  306

  202307  واحد آموزش سلامت  307

  202308  واحد بهداشت روان  308

  202309  واحد شنوايي سنجي  309

  202600  آزمايشگاه  600

  202601 راديولوژي   601

  202602  تزريقات  602

  202603  داروخانه   603

  202604 پانسمان  604

  ؟ پايگاه اورژانس  700

  201801  مركز تسهيلات زايماني  801

  201802 پايگاه قرنطينه  802

  201803  خانه بهداشت  803

  202901  ؟؟؟؟واحد پذيرش  901

  202902  ؟؟؟؟اموزش امور   902

  202903  ؟؟؟؟اموراداري   903

  202904  ؟؟؟؟امور مالي   904



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 26  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٢٦

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  شت گروه بهدا  2

  پايگاه بهداشتي  03    

  203001  واحد خدمات پزشكي   001    

  203005  خدمات مامائي   005

  203300  واحد بهداشت خانواده   300

  203303  واحد بهداشت محيط و حرفه  303

  203305  واكسيانسيون   305

 203306  واحد مبارزه با بيماريها  306

 203307  واحد تغذيه  307

 203308  واحد آموزش سلامت  308

 203309  واحد بهداشت روان  309

 203310  واحد پذيرش  310

      

    

          

      

      

      

    

          

      

      



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 27  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٢٧

  

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
ر كاراكت

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  امور دانشجوئي  و فرهنگي / گروه آموزشي، پژوهشي   3

  فعاليتهاي اموزشي دانشكده ها  01    

  301001  آموزش باليني   001    

  301002  آموزشي پژوهشي   002

  301003  رشته پزشكي  003

  301004  كارشناسي ارشد پرستاري  004

  301005  كارشناسي ارشد مامايي  005

  301006  كارشناسي ارشد ميكروبيولوژي  006

  301007  كارشناسي پرستاري  007

  301008  كارشناسي مامايي  008

  301009  كارشناسي بهداشت عمومي  009

  301010  كارشناسي بهداشت محيط  010

 301011  كارشناسي تغذيه  011

 301012  كارشناسي اتاق عمل  012

 301013  كارشناسي هوشبري  013

 301014  كارشناسي علوم آزمايشگاهي  014

 301015  كارشناسي كتابداري در شاخه پزشكي  015

 301016  كاردان بهداشت خانواده   016

 301017  كاردان مبارزه با بيماريها  017

 301018  يكاردان فوريتهاي پزشك  018

 301019  كاردان اتاق عمل  019

  301020  كاردان هوشبري  020

 301021  كاردان علوم آزمايشگاهي  021

 301022  كاردان بهداشت خانواده  022

 301023  كاردان بهداشت محيط  023

    كتابخانه و انتشارات   

  فعاليتهاي پژوهشي  02

  302001  برد نتايج تحقيقارتباطات و كا  001    

  302002  امور اطلاع رساني  002

  302003  تحقيقات و فناوري  003

  امور دانشجويي  03

  303001  امور خوابگاهها  001    

  فعاليتهاي عمومي دانشكده ها  99

  399001  تشريح  001    

  



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 28  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٢٨

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

    ششم

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه غذا و دارو  4

    01     

  ؟؟  بخش سلامت الكترونيك      

  ؟؟  بخش قلب و عروق  

  ؟؟  بخش سلامت مردم  

  ؟؟  بخش بيماريهاي متابوليك  

  ؟؟  بخش بيوتكنولوژي پزشكي دريايي  

  ؟؟  و پديد و باز پديد عفونيبخش بيمايها ن  

  ؟؟  بخش طب هسته اي  

  ؟؟  بخش اعصاب و روان  

  ؟؟  دفتر مجله طب جنوب  

      

  نظارت بر مواد غذايي، آرايشي و بهداشتي  02

          

      

      

      

      

  مديريت نظارت بر دارو و مواد مخدر  03

          

      

      

  آزمايشگاه كنترل كيفيت  04

          

      

      

      

              

  



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 29  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٢٩

  

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه پشتيباني   6

  )ستاد(حوزه معاونت درمان   10    

  610001  دفتر معاونت درمان   001    

  610002  مديريت امور درمان   002

 610003  مديريت نظارت بر امور دارو غذا و آزمايشگاه   003

 610004  اداره ارزشيابي موسسات درماني  004

 610005  اداره پرستاري  005

 610006  مديريت حوادث و فوريتهاي پزشكي  006

 610007  داري ؟؟امورا  007

 610008  امور مالي ؟؟  008

  610009  امور آزمايشگاهها  009

  610010  دفتر پرستاري  010

  610011  بيماريهاي خاص  011

  610012  كميسيون پزشكي  012

  610013  آزمايشگاه مركزي  013

  MET 610014مركز متادون درمان  014

  610015  اداره نظارت  015

  610016  مركز فوربتهاي پزشكي  016

      

  حوزه معاونت بهداشتي ستاد   20

  620001  دفتر  معاونت بهداشتي   001    

  620002  گروه بهداشت خانواده   002

 620003  گروه پيشگيري و مبارزه با بيماريها  003

 620004  گروه بهداشت محيط و حرفه   004

 620005  گروه بهداشت دهان و دندان   005

گروه سلامت رواني، اجتماعي و   006

  پيشگيري از سوء مصرف مواد

620006 

 620007  گروه توسعه شبكه و ارتقاء سلامت  007

 620008  آزمايشگاه مركزي   008

 620009  امور اداري ؟؟؟؟  009



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 30  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣٠

 620010  امور مالي ؟؟؟؟  010

    تخصصي تغذيه هگرو  

    تخصصي بهداشت مدارس گروه  

    تخصصي نظارت بر آزمايشگاهها گروه  

    گروه تخصصي گسترش شبكه هاي بهداشتي درماني  

    اجتماعي و اعتياد,گروه تخصصي سلامت رواني  

    گروه تخصصي آموزش سلامت  

    گروه تخصصي امور دارويي  

و مديريت مراقبتهاي بهداشتي  مركز آموزش  

 اوليه شهداء
  

مركز رفرانس مشاوره و مراقبتهاي بيماريهاي   

 رفتاري 
  

   انبار  

  



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 31  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣١

  

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  )ادامه ( گروه پشتيباني   6

  امور آموزش   30    

  603001  دفتر معاونت اموزشي   001    

  603002  گروه معارف اسلامي   002

  603003  و تحصيلات تكميلي  آموزش  003

  603004  مطالعات و توسعه آموزش پزشكي   004

    اموراداري ؟؟؟؟  005

    امور مالي ؟؟؟؟  006

   دايره امتحانات  007

   اداره ثبت نام  008

   دفتر استعدادهاي درخشان  009

   امور فارغ التحصيلان  010

   امور رايانه  011

   گروه زبان انگليسي و دروس عمومي  012

   امور برنامه ريزي آموزشي  013

   امور گزينش اسناد  014

   امور بورسيه دانشجو  015

   گروه هيئت علمي مديران  016

   كتابخانه معارف اسلامي  017

   دايره امتحانات  018

   اداره ثبت نام  019

  و فرهنگي ستاد امور دانشجوئي    40

    دفتر معاونت دانشجوئي    001    

    اموزش مداوم   002

    امورفرهنگي  003

    امور خوابگاهها   004

    امور تغذيه  005

    تربيت بدني   006

    ستاد شاهد و ايثارگر  007

    واحد سمعي و بصري   008

    واحد فوق برنامه   009

    صندوق رفاه  010

   مركز راهنمايي و مشاوره  011

   امور رفاهي و دانشجويي  012

   كميته انضباطي  013



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 32  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣٢

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه 

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه پشتيباني   6

  معاونت غذا و دارو  50    

 650001 دفتر معاونت غذا و دارو  001    

 650002 مديريت غذا  002

 650003 مديريت دارو  003

 650004 مديريت آزمايشگاه  004

 650005 آزمايشگاه كنترل مواد غذايي  005

 650006 مديريت نظارت بر دارو و مواد مخدر  006

 650007 آرايشي - اداره كنترل فرآورده هاي بهداشتي  007

 650008 امور صدور پروانه هاي بهداشتي  008

 650009 امور مالي  009

 650010 امور اداري   010

 650011 انباردارويي  011

  امور پژوهش  60

 660001 دفتر معاون پژوهشي 001    

 660002 مراكز تحقيقاتي 002

 660003 امور پژوهشي 003

 660004 كتابخانه مركزي 004

 660005 كميته تحقيقات دانشجويي  005

 660006 حيوان خانه 006

 660007 دفتر معاون پژوهشي 007

  خدمات عمومي بيمارستان  70

 670001 دفتر رئيس بيمارستان  001    

 670002 دفتر مدير بيمارستان  002

 670003 دفتر پرستاري  003

 670004 امور اداري   004

 670005 امور مالي  005

 670006 تغذيه   006

 670007 سردخانه  007

 670008 صندوق  008



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 33  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣٣

 670009 اموال  009

 670010 مددكاري  010

011  IT 670011 

 670012 درآمد و بيمه گري  012

 670013 ترخيص  013

  ستاد شبكه هاي بهداشت درمان   80

 680001 دفتر رئيس شبكه  001    

 680002 دفتر معاونت بهداشت  002

 680003 دفتر معاونت درمان  003

 680004 واحد نظارت بر امور درمان  004

 680005 واحد نظارت بر توليد مواد غذايي و بهداشتي  005

 680006 واحد گسترش و هماهنگي شبكه  006

 680007 واحد آمار شبكه  007

 680008 واحد بهداشت محيط و حرفه اي  008

 680009 واحد بهداشت روان 009

 680010 واحد بهداشت دهان ودندان 010

 680011 واحد بهداشت مدارس 011

 680012 واحد تغذيه 012

 680013 واحد بهداشت و تنظيم خانواده 013

 680014 واحد پيشگيري و مبارزه با بيماريها 014

 680015 واكسيناسيون 015

 680016 واحد آموزش سلامت 016

 680017 واحد امور دارويي 017

 680018 آزمايشگاه 018

 NSV 680019مركز  019

 680020 واحد امور آزمايشگاهها 020

 680021 مركز متادون درماني 021

 680022 واحد امور اداري 022

 680023 واحد امور مالي 023

 680024 انبار 024

 680025 اداره اموال  025

 680026 آموزشگاه بهورزي 026
  



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 34  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣٤

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه خدمات عمومي   7

  خدمات پشتيباني   01    

  701001 واحد خدمات عمومي  001    

  701002 اخليتداركات د  002

  701003 تاسيسات و تعميرات  003

  701004 نقليه  004

  701005 دبيرخانه   005

  701006 اداره اموال  006

  701007 انبار   007

  701008 مهد كودك  008

     

    

          

      

      

      

      

      

  خدمات بيمارستاني   09

 790001 خياط خانه  001    

 790002 آشپزخانه  002

 790003 لندري  003

 790004 مدارك پزشكي  004

 790005 تلفنخانه  005

 790006 مهد كودك  006

 790007 تصفيه فاضلاب  007

 790008 زباله سوز  008

 790009 نگهباني  009

 790010 نقليه  010

     



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 35  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣٥

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه

كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

دوم و 

  سوم 

  كد  شرح  شرح

  گروه اداري و تشكيلاتي     8

  حوزه رياست   01    

  801001 دفتر رياست  001    

  801002 روابط عمومي و امور بين الملل  002

  801003 ور حقوقيام  003

  801004 انتظامات -حراست   004

  801005 گزينش  005

  801006 اداره آمار و فنĤوري اطلاعات و ارتباطات  006

  801007 هيئت رسيدگي به تخلفات اداري  007

  801008 اداره بازرسي ، ارزيابي عملكرد و رسيدگي به شكايات  008

  801009 سلامت جوانان دفتر تحقيقات  009

  801010 امور بانوان  010

011     

012      

  801090  حسابرسي داخلي   090

  معاونت پشتيباني   02

  802001 دفتر معاونت پشتيباني   001    

 802002 تشكيلات ، آموزش و بودجه برنامه اي  002

 802003 امور نيروي انساني  003

 802004 امور مالي  004

 802005 گروه فني و نظارت بر طرحهاي عمراني  005

 802006 تحول اداري  006

 802007 واحد اشتغال  007

  802008 اداره خدمات  008

     

     

     

     

     

  



   نهائي  ويرايش  عنوان  وم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتيدانشگاه عل

  36 از 36  صفحه  كد گذاري مراكز هزينه  دستور العمل   پروژه طراحي نظام نوين مالي

 

 ٣٦

  كاراكترهاي    گروه اصلي فعاليت و حوزه جذب هزينه

چهارم تا 

  ششم  

  مركز هزينه
كاراكتر 

  اول 
  شرح

  كاراكتر

  دوم و سوم 
  كد  شرح  شرح

  گروه ساير  9

  موسسات گروه    01    

  901001 شركت خدماتي  001    

  901002 سلف سرويس  002

  901003 سالن اجتماعات   003

      

      

  موسسات تابعه   02

          

      

      

      

      

      

      بسيج   03

  903001 پايگاه مقاومت اداري  001    

  903002 انجمن اسلامي كاركنان  002

  903003 بسيج جامعه پزشكي  003

  903004 انجمن اسلامي دانشجويان  004

  903005 نهاد نمايندگي رهبري  005

     

       ساير  09

  909001 خياط خانه  001    

  909002 آشپزخانه  002

  909003 لندري  003

  909004 مدارك پزشكي  004

     

     

     

  


