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معاون محترم بهداشت دانشگاه/ دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی ...
موضوع: ابلاغ فرمهای گزارش دهی برنامه ارگونومی
با سلام و احترام
همانگونه که مستحضر می​باشید به منظور ارتقاء وضعیت ثبت و گزارش​گیری اقدامات انجام شده در برنامه ارگونومی، بخش "ارزیابی ارگونومی" در سامانه جامع بازرسی ایجاد و به روز رسانی شده است. 
 نظر به این که تشکیلات بهداشت حرفه​ای کارگاه​ها به سامانه جامع بازرسی دسترسی ندارند، به منظور بهبود و تسهیل فرایند جمع​آوری و ثبت اطلاعات مربوط به اقدامات به عمل آمده توسط این تشکیلات نیز فرم​های گزارش​دهی منطبق با اطلاعات موجود در این بخش سامانه طراحی شده است (پیوست 1 و 2). مقتضی است دستور فرمایید فرم​های مذکور به کلیه صنایع تحت پوشش آن معاونت محترم ارسال و آموزش​های لازم به کارشناسان بهداشت حرفه ای شاغل در آن صنایع در زمینه ی اجرای صحیح برنامه، تکمیل و ارسال به موقع فرم​ها و تنظیم گزارش تفصیلی ارائه گردد.  
ضمناً جهت جمع​آوری و ثبت این دسته از اطلاعات، لازم است در جلسات آموزشی و توجیهی با کارشناسان صنایع نکات ذیل مورد توجه قرار گیرد:
1- اقدامات انجام شده در زمینه شناسایی و ارزیابی​ ریسک فاکتورهای ارگونومیکی که توسط کارشناسان بهداشت حرفه​ای شاغل در تشکیلات بهداشت حرفه​ای مستقر در کارگاه​ها یا مشاوران به کارگرفته شده توسط کارفرمایان انجام شده باشد، می​بایست در قالب "فرم گزارش شناسایی و ارزیابی​ ریسک فاکتورهای ارگونومیکی و آموزش​های ارائه شده" (پیوست 1) به همراه مستندات مربوطه به مراکز خدمات جامع سلامت یا مرکز بهداشت شهرستان ارسال گردند.
2- اقدامات مربوط به اصلاحات ارگونومیکی انجام شده در قالب "فرم گزارش اقدامات اصلاحی ریسک فاکتورهای ارگونومیکی و مستندات مربوطه" (پیوست2) به مراکز خدمات جامع سلامت یا مرکز بهداشت شهرستان ارسال گردند. 
پس از بررسی صحت و سقم گزارش ها و مستندات مذکور توسط بازرسان بهداشت حرفه​ای شاغل در این مراکز، می بایست اطلاعات فرم​ها در سامانه جامع بازرسی ثبت ​گردند. 
مقتضی است ترتیبی اتخاذ فرمایید در بازه زمانی شش ماهه اول و سالانه، گزارشی از مستندات کلیه اقدامات انجام شده در این برنامه اعم از اقدامات انجام شده توسط شرکت​های خصوصی ارائه دهنده خدمات بهداشت حرفه​​ای و اقدامات انجام شده توسط کارشناسان بهداشت حرفه​ای شاغل در تشکیلات بهداشت حرفه​ای مستقر در کارگاه​ها یا مشاوران به کار گرفته شده توسط کارفرمایان و دیگر اقدامات انجام گرفته در حوزه آن معاونت محترم، فقط به صورت الکترونیکی (پیوست به نامه اتوماسیون یا در قالب لوح فشرده) به این مرکز ارسال گردد. یادآور می​گردد مستندات ارسالی شامل گزارش تفصیلی اقدامات انجام شده، تجمیع فرم​های تکمیل شده مورد اشاره (پیوست 1 و 2) و دیگر مستندات مربوطه (از جمله مستندات مربوط به برگزاری دوره​های آموزشی، مدیاهای آموزشی تهیه شده و ......) می​باشد. 



