
24/01/1394 

  دارد

653/55/110  

  کلیه دستکاههاي اجرایی

  سلام علیکم 

ر اساس نظام نوین اموال دولتی  و در اجراي فصل پنجم قانون محاسبات عمومی کشور و انجام امور اموالی باحتراما 

بازرسی حسابرسی و برنامه تاکید بیش از پیش در خصوص لزوم ساماندهی وضعیت امور اموالی دستگاههاي اجرایی ، 

خواهشمند است دستور فرمائید ضمن حضور امین اموال درتاریخهاي اعلام . ن ارسال میگرددبه شرح ذیل بحضورتا

  شده وانجام موارد ذیل، اقدامات لازم جهت حضوربازرسان این سازمان رافراهم نمایند

اریخ چک لیست پیوست این نامه پس از تکمیل همه قسمتهاي آن به تایید ذیحساب و مدیر دستگاه مربوطه رسیده و در ت -1

 .بازرسی به بازرسان تحویل گردد

 .مدارك و مستندات مربوط به پاسخهاي داده شده در چک لیست تهیه و در دسترس قرار گیرد -2

  .شده در بازرسی هاي دوره هاي قبل کلیه واخواهی هاي اعلامرفع  -3

خواهد گرفت و  لازم به ذکر است، حسابرسی و بازرسی آن دستگاه بر اساس چک لیست تکمیل و تایید شده صورت

  .متوجه آن دستگاه می باشدمسئولیت عدم توجه در صورت عدم تهیه چک لیست مذکور، 

همچنین این نامه و چک لیست پیوست آن بصورت فایل پی دي اف در سایت اداره کل امور اقتصادي و دارایی خوزستان، منوي 

بخشنامه هاي -معاونت هزینه http://kz.mefa.gov.ir/Portal/Homeبه نشانی  94بخشنامه هاي ابلاغی به ذیحسابان در سال 

  .قابل دسترس است94ابلاغی به ذیحسابان درسال

  تاریخ  )صبح(ساعت  نام دستگاه  تاریخ  )صبح(ساعت  نام دستگاه

  15/2/94  صبح 10  صنعتی تحقیقات و استاندارد کل اداره  2/2/94  صبح 9  خوزستان خون انتقال پایگاه

  16/2/94  صبح 9  خوزستان بهزیستی کل اداره  2/2/94  صبح 10  خوزستان جارتصنعت،معدن و ت سازمان

  16/2/94  صبح 10  خوزستان کشاورزي جهاد سازمان  5/2/94  صبح 9  خوزستان هواشناسی کل اداره

  19/2/94  صبح 9  خوزستان طبیعی منابع کل اداره  5/2/94  صبح 10  تامینی اقدامات و زندانها کل اداره

  20/2/94  صبح 10  خوزستان مدارس نوسازي کل اداره  6/2/94  صبح 9  خوزستان اي حرفه و فنی کل اداره

  21/2/94  صبح 9  خوزستان قانونی پزشکی کل اداره  6/2/94  صبح 10  خوزستان استانداري

  21/2/94  صبح 10  اجتماعی رفاه و ،کار تعاون کل اداره  7/2/94  صبح 9  خوزستان دامپزشکی کل اداره

  23/2/84  صبح 9  اسلامی ارشاد و فرهنگ کل اداره  7/2/94  صبح 10  نخوزستا گمرکات

  23/2/94  صبح 10  خوزستان دادگستري کل اداره  8/2/94  صبح 9  خوزستان جوانان و ورزش کل اداره

  27/2/94  صبح 9  خوزستان مالیاتی امور کل اداره  9/2/94  صبح 10  خوزستان املاك و اسناد ثبت کل اداره

  27/2/94  صبح 10  خوزستان زیست محیط حفاظت کل اداره  13/2/94  صبح 9  خوزستان یرعشا امور سازمان

  28/2/94  صبح 10  گردشگري و فرهنگی میراث سازمان  13/2/94  صبح 10  خوزستان احوال ثبت کل اداره

  29/2/94  صبح 10  خوزستان پرورش و آموزش کل اداره  14/2/94  صبح 9  خوزستان شیلات کل اداره

  30/2/94  صبح 10  خوزستان شهرسازي و راه کل اداره  14/2/94  صبح 10  خیریه امور و وقافا کل اداره

        15/2/94  صبح 9  اداره کل امور اقتصادي و دارایی

  

  

  :رونوشت

  جناب آقاي سجاد احمدي  حسابرس مسئول گروه نظارت مالی

 ر جهت اطلاع و اقدام لازم فوق الذک: کلیه ذیحسابان دستگاه هاي اجرایی وشرکتهاي دولتی 



نام رئیس دستگاه اجرایی:نام دستگاه اجرایی:

نام ذیحساب . معاونین ذیحساب دستگاه:نام معاونت پشتیبانی دستگاه:

نام اعضا گروه بازرسی:نشانی و تلفن:

نوع استخدام :(رسمی،پیمانی،سایر)نام امین اموال:

تاریخ تحویل وتحول امین اموال:شماره حکم یا ابلاغ  به کارگزینی/داخلی:

تاریخ تحویل وتحول انبار:نام انباردار:

تاریخ بازرسی:شماره و تاریخ نامه بازرسی:

لهمستند قانونينظام نوين اموال دولتي (شرح)
ب

یر
ملاحظاتخ

اموال  پس از خرید به انبار تحویل داده شده (بر اساس اسناد و مدارك خرید)و اطلاعات اینگونه اموال 

توسط انبار دار ثبت شده وکالا از طریق انبار و با صدور قبض انبار وارد(درخواست متقاضی و تاییدیه 

مراجع ذیصلاح) و حواله انبار به هنگام تحویل دادن کالا صادر شده است.

بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت 

دارایی/آئین نامه اموال دولتی مصوب سال 72 ماده 42

بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت داراییاموال موجود در انبار همگی داراي برچسب هستند؟

اطلاعات بر اساس فرم صورت برداري وارد سیستم شده است.واطلاعات مربوط به دو سال قبل از 

سال ورود اطلاعات به سیستم قیمت گذاري جدید و ارزیابی مجدد شده است.
بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت دارایی

اطلاعات کلیه اموال منقول موتوري و غیر موتوري بصورت کامل وارد شده است (به همراه بیمه 

نامه ها و سوابق تعمیرات)و شماره برچسب اموال موجود با شماره برچسب ثبت شده در سیستم 

رایانه اي مطابقت دارد.

ماده34 آئین نامه اموال دولتی 27/4/1372 / بخشنامه 

51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت دارایی

بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت داراییاموال فرستاده (انتقال،سرقتی،امانی و...) در سیستم رایانه اي ثبت گردیده است

ماده34 آئین نامه اموال دولتی 27/4/1372ثبت اموال حذف شده در سیستم رایانه اي یا مجوزهاي قانونی مطابقت دارد

صورتحسابهاب اموال رسیده وفرستاده در قالب لوح فشرده و در موعد قانونی به اداره اموال 

ارسال می گردد

ماده 11 آئین نامه اموال دولتی مصوب 1349 و بخشنامه 

51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت دارایی

بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت داراییجابجایی اموال بین واحدهاي درون سازمانی بر اساس سیستم صورت میگیرد

بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت داراییتمهیدات لازم جهت حذف کاغذ در ابوابجمعی اموال بعمل آمده است

ماده 13 آئین نامه مربوط به امین اموالسیستم رایانه اي اموال امانی بدون تخصیص برچسب موجود می باشد

کنترل داخلیانبار دار از بین مستخدمین رسمی به این سمت انتخاب شده است

لیست اموال موجود در هر اطاق به امضا مقامات مجاز رسیده و یک نسخه از آن در محل مربوطه 

نصب گردیده است

ماده 19 آئین نامه شرایط و طرز انتخاب و حدود وظایف و مسئولیتهاي امین 

اموال/بخشنامه شماره 10707/2586/51 مورخ8/4/1376 وزارت دارایی

خروج مال از دستگاه با صدور پروانه و امضا مقامات مجاز صورت می گیرد و اطلاعات خروج مال 

از نگهبانی دفترپروانه خروج)در فرم و سیستم ثبت شده است.
ماده21 آئین نامه اموال دولتی

بخشنامه شماره 51/11269/29537 مورخ 83/7/13 وزارت داراییدستگاه دفتر دارایی هاي نامشهود را تهیه و استفاده می کند(دفتر امتیازات آب وبرق و...

ماده 15آئین نامه شرح وظایف امین اموال مصوب سال 76انبار گردانی پایان سال انجام وگزارش آن به اداره اموال ارسال شده است

ماده 20 آئین نامه اموال دولتی مورخ 27/4/1372انتقال اموال بین امناي اموال دستگاههابا صدور فرم انتقال انجام گردیده است

بخشنامه شماره 10707/2586/51 مورخ8/4/1376 وزارت داراییسند انتقال قطعی صورتحسابهاي فرستاده  ثبت شده است(فرم19)

بخشنامه شماره 10707/2586/51 مورخ8/4/1376 وزارت داراییصورتجلسه  اموالی که با صدور مجوز به فروش می رسد ثبت شده است(فرم20)

بخشنامه 51/21854/184002 مورخ 87/11/12 وزارت داراییسوابق تعمیرات ، هزینه ها و بیمه نامه هاي اموال در سیستم وجود دارد

بخشنامه شماره 10707/2586/51 مورخ8/4/1376 وزارت داراییکلیه اموالی که در اثر حوادث از بین رفته ثبت شده است(فرم21)

لهمستند قانونيامين اموال (شرح)
ملاحظاتخب

بند الف ماده 3ب آئین نامه امین اموالحداقل مدرك تحصیلی امین اموال پایان دوره دبیرستان می باشد

ماده 3 آئین نامه امین اموالامین اموال صلاحیت وتوانایی لازم براي انجام وظیفه محوله را دارد

بند ج آئین نامه امین اموال مورخ 15/11/76امین اموال تضمین مناسب در موارد وبه میزانی که در مقررات پیش بینی شده سپرده دارد

تبصره3ماده3آئین نامه امین اموال مورخ 15/11/76با توجه به نوع مال امین اموال از نظر فنی اطلاع کافی دارد

تحویل وتحول اموال بین امین اموال فعلی وقبلی با هماهنگی ذیحساب صورت گرفته است.
تبصره واحده ماده 18 آئین نامه شرایط و طرز انتخاب و حدود وظایف و 

مسئولیتهاي امین اموال / ماده 4 آئین نامه امین اموال مورخ 15/11/76

تبصره 1 ماده4 آئین نامه امین اموال مورخ 15/11/76ذیحساب در فواصل زمانی معین موجودي حساب امین اموال را بررسی می نماید

تبصره 5 آئین نامه امین اموال مورخ 15/11/76امین اموال موارد قانونی اموالی که الصاق برچسب میسر نمی باشد را پیگیري نموده است.

ماده 1 آئین نامه امین اموالامین اموال از بین مستخدمین رسمی وبا موافقت ذیحساب به این سمت انتخاب شده است

لهمستند قانونياموال اسقاطي (شرح)
ب

یر
ملاحظاتخ

فروش اموال منقول اسقاط شده با اجازه بالاترین مقام دستگاه اجرایی ذیربط ورعایت مقررات 

مربوط به معاملات دولتی انجام شده است
ماده 9آئین نامه اموال دولتی وماده112 ق م ع

اموال اسقاطی یا ارزش کم در کمیسیونی مرکب از مدیر واحد تدارکاتی ذیحساب یا نماینده او 

ویک نفر کارشناس در رشته مربوط به انتخاب رئیس دستگاه مطرح شده است.
ماده 10 آئین نامه اموال دولتی وماده ق م ع

فهرست اموال اسقاطی جهت فروش به امضا ذیحساب وبه حکم رئیس دستگاه به اداره اموال 

ارسال گردیده است
ماده 112 ق م ع

ماده 112 ق م عدرآمد حاصل از فروش اموال اسقاطی به حساب درآمد عمومی واریز شده است

کنترل داخلیمکان جمع اوري اموال اسقاطی مناسب می باشد

لهمستند قانونياموال اماني (شرح)
ب

یر
ملاحظاتخ

فهرست اموال امانی در فرمهاي مربوطه به تایید ذیحساب ودر سه نسخه تنظیم شده است.(نسخه اول به اداره کل اموال 

دولتی ونسخه دوم به واحد متبوع ونسخه سوم نزد امین اموال نگهداري می شود)(بدون اختصاص برچسب) و صورتجلسه 

واگذاري اموال امانی یا موقت(صورتحساب فرستاده) در فرم وسیستم رایانه اي ثبت شده است.

ماده 13 آئین نامه مربوط به امین اموال/بخشنامه شماره 

10707/2586/51 مورخ8/4/1376 وزارت دارایی

برنامه رسيدگي به وضعيت اموال ونحوه اجرايي مقررات آيين نامه اموال دولتي دستگاههاي اجرايي



صورتجلسه تحویل وتحول اموال امانی پس از انقضاي زمان تعیین شده براي استفاده از مال امانی در چهار نسخه تنظیم 

شده است(دونسخه به واحدهاي متبوع ودونسخه به تحویل دهنده وتحویل گیرنده تسلیم میشود)
ماده 14 آئین نامه مربوط به امین اموال

لهمستند قانونياموال سرقتي (شرح)
ب

یر
ملاحظاتخ

در صورت احراز قصور وتسامح در اختیار دانده مال موضوع به مراجع صلاحیتدار اداري وقضایی 

منعکس شده وپیگیري لازم تا صدور حکم بعمل آمده است
ماده 38آئین نامه اموال دولتی27/4/72

هرگاه مال سرقت شده یا مفقود شده بعد از حذف از سیستم رایانه اي پیدا ومسترد شود همانند 

اموال رسیده مجددا در سیستم رایانه اي مربوط ثبت شده است
تبصره 1ماده 39 آئین نامه اموال دولتی 27/4/72

براي حذف مال سرقتی مدارك مربوطه از جمله صورتجلسه سرقت تاییدیه دستگاه اجرایی 

صورتحساب فرستاده اجازه حذف ودرصورت تعیین بها برگ ارزیابی قیمت توسط کارشناس 

ذیربط تهیه شده است.گردده است.

ماده 39 آئین نامه اموال دولتی27/4/72

مستند قانونيخودروهاي دولتي (شرح)

له
ب

یر
ملاحظاتخ

دستگاه تمام خودروهاي فرسوده را از چرخه بهره برداري خارج نموده است
بخشنامه شماره215969 مورخ 88/11/3 دفتر رئیس جمهوري و بند3 

تصمیم نامه شماره 212418/ت39329 مورخ 86/12/27 هیات وزیران

بخشنامه شماره 27595 مورخ82/5/26 وزارت داراییخودروها داراي برچسب شناسائی هستند

بخشنامه شماره 17503/51 مورخ 87/8/26 وزارت داراییدستگاه از برگ ماموریت موقت و دائمی جهت تردد خودروها استفاده می نماید

ماده3 آئین نامه چگونگی استفاده از خودروهاي دولتیخودروهاي دولتی صرفا در اختیارمقامات مجاز هستند

دستگاه خودروهاي پلاك شخصی خود را به پلاك دولتی تبدیل نموده است و دستگاه فاقد 

خودرو پلاك شخصی به استثناء موارد مجاز می باشد

بند3 دستورالعمل مواد6و8 آئین نامه چگونگی استفاده ازخودروهاي 

دولتی/ماده2 آئین نامه چگونگی استفاده ازخودروهاي دولتی

 آئین نامه چگونگی استفاده ازخودروهاي دولتیآمار خودروهاي در اختیار به سازمان ارسال و بروز آوري شده است

ماده13 آئین نامه چگونگی استفاده از خودروهاي دولتیکلیه خودروهاي دستگاه داراي بیمه شخص ثالث هستند

مستند قانونيانبار (شرح)

له
ب

یر
ملاحظاتخ

آئین نامه اموال دولتی مصوب سال 72 ماده 42فرمهاي وجوهی برگشت از خرید وسایر فرمها تهیه شده است

آئین نامه اموال دولتی مصوب سال 72 ماده 42طبقه بندي وتنظیم وکدگذاري کالاها واجناس موجود در انبار بطور صحیح انجام شده است

آئین نامه اموال دولتی مصوب سال 72 ماده 42اقدامات لازم جهت حفظ وحراست اجناس واصول ایمنی انجام شده است

آئین نامه اموال دولتی مصوب سال 72 ماده 42اسناد ومدارك انبار به درستی بایگانی شده است

کپسول اتش نشانی /حفاظ درب وپنجره ها / دزدگیر/درب اضطراري خروج موجود است/نور-

حرارت-دماي انبار مناسب است/سیم هاي برق و روشنایی ها فاصله هاي متناسب دارد.
کنترل داخلی

مستند قانوني اموال غير منقول (شرح)

له
ب

یر
ملاحظاتخ

ماده 15آئین نامه اموال دولتی مورخ27/4/72اموال غیر منقول داراي تابلوي شناسایی می باشد

کنترل داخلیدستگاه براي هر ملک پرونده جداگانه تهیه وکلیه سوابق هر ملک را در آن نگهداري می کند.

دستگاه اختلافات خود را از طریق سازوکار قوه مجریه حل و فصل نموده و هیچگونه پرونده اي 

در محاکم قضایی ندارد

شیوه نامه رسیدگی و رفع اختلاف دستگاههاي اجراي (بخشنامه 

شماره 49868 مورخ 87/4/5 معاون اول رئیس جمهور)

تخریب وتغیر کاربري ساختمانها واموال غیر منقول دیگر بجز زمینهاي سازمان زمین شهري به 

اطلاع اداره کل اموال دولتی رسیده است./تغییرات کلی در اموال غیر منقول اعم ازتخریب یا 

تجدید بنا تغییرات ناشی از سیل زلزله وسایر حوادث به اطلاع اداره کل اموال رسیده است

ماده27آئین نامه اموال دولتی مورخ27/4/72/ماده40آئین 

نامه اموال دولتی مورخ27/4/72

نامه شماره 11651/51 مورخ 84/7/5 اداره کل اموال دولتیدستگاه آمار کلیه اموال غیر منقول خود را به سازمان ارسال نموده است

ضوابط اجرایی بودجه 94اسناد دفترچه اي به اسناد تک برگ تبدیل شده اند

قانون تولید و عرضه مسکن و ساماندهی فضاهاي اداريآمار خانه هاي سازمانی،فضاهاي مازاد اداري ارسال شده است

دستگاه نسبت به اخذ سند مالکیت املاك فاقد سند خود اقدام نموده است/چه تعداد از اموال 

غیر منقول دستگاه تا کنون مستند نشده و دلایل و موانع عدم انجام ذکر شود.
ماده 1 آئین نامه مستند سازي و تعیین بهره بردار

مستند قانونيموارد متفرقه (شرح)

له
ب

یر
ملاحظاتخ

کنترل داخلیبایگانی سوابق،قوانین ومقررات،بخشنامه هاي ابلاغی به شکل صحیح انجام میشود

پاسخ گزارشهاي بازرسی به موقع اعلام شده است
نامه شماره 110/15/7312 مورخ 90/4/18 معاون هزینه و 

رئیس خزانه معین خوزستان

دستگاه آمار و اطلاعات اموالی را در مهلت مقرر بنا به درخواست سازمان ارسال نموده است
نامه شماره 110/15/7312 مورخ 90/4/18 معاون هزینه و 

رئیس خزانه معین خوزستان

بر اساس نامه و گزارش بازرسیواخواهی هاي اعلام شده بر اساس گزارش بازرسی بصورت کامل برطرف شده است
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