
 دانشگاهدروبازنشسته  صدورگواهي ضمانت حقوقي براي پرسنل شاغل
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        PROCESS                  CHART  :نمودارگردش کار

 شروع
خواست ارائه در

ضمانت صدورگواهي 
توسط پرسنل  حقوقي
به  وباز نشستهشاغل 

مسئول واحدميز 
  خدمت

 جاعاردستور ثبت
مسئول  توسط

 واحد دبيرخانه
درسيستم  يزخدمتم

 اتوماسيون اداري

اداره دريافت به درخواست  جاعار
 وپرداخت براي تائيد مالي

 ادارهدرخواست مورد تائيدآيا 
 وپرداخت است؟ دريافت

 بلي
 خير

 تهيه جهتارجاع به آارشناس ذيربط 
 حقوقي ضمانت گواهيپيشنويس 

١ ١

 اداره دريافت و ازدرخواست  عودت
 پرداخت پس از تائيد مالي به مسئول ميزخدمت



 
 
 
 
 

                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

گواهي  امضا
 حقوقي ضمانت
 مسئولتوسط 

 واحدميزخدمت

 ضمانت گواهي جاعار
به مسئول  حقوقي

ميز  واحددبيرخانه 
براي ثبت  خدمت

صادره درسيستم 
 اتوماسيون اداري

 ضمانتگواهي  ارائه
توسط  يحقوق
 ميز واحد مسئول
پرسنل به  خدمت
 وبازنشستهشاغل 

 پايان

١ ١



خيابان علم الهدي  -اراك دانشگاه علوم پزشكي : آدرس محل آارپرسنل واحد هماهنگ آننده ميز خدمت

مديريت امورعمومي -معاونت توسعه مديريت ومنابع  

 ٢٢٣۵:داخلي                 ٣١٣۶٠۵۵ -٨:شماره تلفن
 

                                                                
 
 

 


