
دسته چك وافتتاح حساب جاري همراه از  جهت دريافت معرفينامه به شاغلينارائه 
 بانك هاي طرف قرارداددانشگاه 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        PROCESS                  CHART  :نمودارگردش کار

دريافت ارائه درخواست  شروع
افتتاح حساب يادسته چك 

جاري همراه از بانك هاي 
 قرارداددانشگاه  طرف
به پرسنل شاغل  توسط
  واحدميز خدمت مسئول

 جاعاردستور ثبت
مسئول  توسط

 واحد دبيرخانه
درسيستم  يزخدمتم

 اتوماسيون اداري

معرفينامه پيشنويس  تهيه جهتارجاع به آارشناس ذيربط 
 افتتاح حسابيادسته چك دريافت  متقاضيشاغلين  براي

١

 امضا
 معرفينامه

 مسئولتوسط 
 واحدميزخدمت



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

به  معرفينامه جاعار
دبيرخانه مسئول 

براي  يزخدمتم واحد
 ثبت صادره در

سيستم اتوماسيون 
 اداري

معرفينامه  ارائه
 واحد مسئول توسط

به  ميز خدمت
 پرسنل شاغل
  دانشگاه

 پايان

١



خيابان علم الهدي  -دانشگاه علوم پزشكي اراك : نل واحد هماهنگ آننده ميز خدمتآدرس محل آارپرس

مديريت امورعمومي -معاونت توسعه مديريت ومنابع  

 ٢٢٣۵:داخلي                 ٣١٣۶٠۵۵ -٨:شماره تلفن
 

                                                                
 


