  مدارک مورد نیاز جهت برقراری حقوق بازنشستگی

 .آخرين مدرك تحصيلي اخذ شده در طي دوران خدمتي 
.اصل اولين مجوز و شروع به كار اوليه 
.تصوير برگه خدمت نظام و سپاهي بهداشت و تائيديه مربوطه بانضمام حكم ترفيع پايه خدمت نظام 
.اصل قراردادهاي غير رسمي اعم از خريد و روزمزد و... 
.اصل اولين حكم آزمايشي رسمي ‹‹جمعيت شير و خورشيد و حكم 18/2/58 يا رسمي تامين اجتماعي يا حكم تطبيق وضع30/5/69 حكم آزمايشي رسمي كشوري و حكم قطعي،حكم تطبيق وضع حقوقي1/1/70 
.تصويركارت ملي (پشت ورو) مستخدم. 
.تصوير شناسنامه مستخدم وافراد تحت تكفل. 
.فرم تكميل شده اعلامنامه برقراري حقوق وظيفه وراث. 
.فرم تكميل شده تعهد نامه وراث اناث. 
.خلاصه رونوشت فوت مستخدم وتصوير كارت ملي وراث قانوني. 
.فرم تكميل وامضاء شده وضعيت تاهل مستخدم. 
.افتتاح حساب سپهر از طريق ذيحسابي و مديريت امور مالي دانشگاه. 
.فرم تكميل وامضاء شده كارت منزلت. 
.اصل آخرين احكام اصلاح شده در سه سال آخر اشتغال به كار. 
.اصل احكام نيمه وقت بانوان،غيبت موجه،آمادگي به خدمت،انفصال خدمت،استعلاجي صعب العلاج. 
.اصل حكم انتقال يا ماموريت به ساير دستگاه ها. 
.اصل احكام مرخصي بدون حقوق و اعاده به خدمت. 
.مدارك انتقال كسورسنوات غير رسمي از ساير صندوق ها به صندوق بازنشستگي كشوري. 
.آراء صادره از سوي هيات بدوي رسيدگي به تخلفات اداري و دادگاه انقلاب. 
.اصل احكام صادره گروه هاي تشويقي و مجوز مربوطه. 
.هرگونه مدرك جانبازي،ايثارگري و جبهه. 
.آخرين و دقيق ترين خلاصه پرونده پرسنلي كه مهر و امضاء رئيس امور اداري شده باشد. 
.فرم تعيين بدهي سنوات غيررسمي تاييد شده توسط سازمان بازنشستگي 
.تكميل فرم 47/10 
.ابلاغ بازنشستگي يا خروج از خدمت (فوت)
.اصل برگه تسويه حساب،مانده مرخصي،پايان كارواعلام رضايت از نحوه خدمتي مستخدم. 
.درخواست شخصي مستخدم مبني بر بازنشستگي بيش از موعد كه ثبت دبيرخانه شده باشد. 
.فرم تكميل شده شماره1 و 2
مدارک مورد نیاز جهت برقراری حقوق وظیفه:

درصورت فوت کارمند رسمی، کلیه پرونده پرسنلی وبرگه تصویه حساب وی

گواهی فوت صادر شده متوفی ازاداره ثبت احوال

تصویر شناسنامه ،کارت ملی وراث 

تصویر عقدنامه همسر متوفی ویاگواهی انحصار وراثت

فرم تکمیل شده تعهدنامه همسر(در صفحات بعدي درج گرديده)
فرم تکمیل شده تعهدنامه فرزندان ونوادگان اناث(در صفحات بعدي درج گرديده) 
درصورت متارکه وراث اناث تصویرطلاقنامه وی (درصورتی که بعد ازفوت وبرقراری حقوق وظیفه برای وراث واجد شرایط ،وراث اناث متارکه نمایند جهت برقراری حقوق برای وی باید درخواست شخصی مبنی بربرقراری ارائه نمایند)

گواهی اشتغال به تحصیل برای فرزندان ذکور بالای 20سال سن

بسمه تعالي

تعهدنامه فرزندان ونوادگان اناث مستخدمين متوفي

مشترك صندوق بازنشستگي كشوري

اينجانب                                                             دارنده شناسنامه شماره

نوه/فرزند مرحوم                                                  كارمندمتوفي

به شماره دفتر كل                              كه فاقد شغل (اعم از اشتغال دربخش دولتي وغير دولتي)

وهمچنين شوهر مي باشم كه از هيچيك از صندوقها اعم از صندوق تامين اجتماعي وساير صندوقها حقوق دريافت نمي نمايم ،تقاضا دارم طبق مقررات نسبت به برقراري وپرداخت حقوق وظيفه به اينجانب اقدام فرماييد.

ضمنا" با اطلاع از قانون ومقررات ، چنانچه به لحاظ داشتن همسر ويا شغل دولتي اشتغال يابم وبه صندوق بازنشستگي اطلاع ندهم درمقابل قانون مسئول بوده وكليه سارات وارده به صندوق بازنشستگي كشوري رابطور يكجا پرداخت خواهم نمود.

آدرس محل سكونت:

شماره تلفن :

تاريخ:

امضاء

محل گواهي امضا توسط دفاتر اسناد رسمي:
بسمه تعالي

((تعهدنامه همسرمتوفي))

اينجانب                             دارنده شناسنامه شماره                      صادره از                      متولد روز

ماه             سال                    (فرزند                       كارمند متوفي                   تعهد مي تمايد كه داراي همسر وشغل دولتي نمي باشم چناچه در آينده خلاف آن ثابت شود اينجانب مسئول خواهم بود.

آدرس محل سكونت ورثه در زمان حيات متوفي:

آدرس محل سكونت فعلي ورثه:

نام ونام خانوادگي وامضاءورثه:   

1- اينجانب                              فرزند                      دارنده شناسنامه شماره      
صادره از                        متولد                    مراتب فوق را گواهي مي نمايم.

2- اينجانب                             فرزند                       دارنده شناسنامه شماره
صادره از                       متولد                      مراتب  فوق را گواهي مي نمايم.      

تاييد كارگزيني مربوطه ومراجع ذيصلاح                
