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 شامل پرسنلدرخواست های ی مشاهده و بررسبرای توانند مدیران می

الکترونیک  خدمات سامانه پس از وارد شدن به ماموریت و...(،  ) مرخصی 

  استفاده کنند صفحه اصلی در کارتابلاز منوی  ذرخشآ

 

این  را ازمیباشد که مدیران کارتابل گردش کار این منو شامل بخشی به نام 

 مشاهده و بررسی میکنند درخواست پرسنل خود را قسمت
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تمامی کارتابل گردش کار  در این قسمت با کلیک کردن و انتخاب 

ساعتی، ) مرخصی استحقاقی ، مرخصی  در حال بررسیی درخواست ها

ریت ساعتی و ... ( به صورت یک جا نمایش داده ماموریت روزانه ، مامو

 میشود
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))نمایش، تایید و از درخواست ها دکمه های  هر یکبعد از انتخاب کردن 

 خواهند شد  ظاهررد تایید(( 

 

 

فقط جزییات  در پنجره جدید : با انتخاب این دکمهنمایشمه دک *

 درخواست نمایش داده خواهد. 
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نمایش داده  درخواست جزییات: با انتخاب این دکمه نیز تاییددکمه  *

  کنیدتایید  درخواست را پنجره همین در انتهای میتوانید د ووشمی

 

 

 یدنبرای رد کردن درخواست باید از این دکمه استفاده ک: تایید رددکمه * 
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برای نمایش درخواست ها به تفکیک نوع درخواست میتوانید در قسمت 

 انتخاب کنید  آن را بر روی نقش مورد نظر کلیک وکارتابل گردش کار 

در این حالت برخی از جزییات درخواست نیز برای شما قابل مشاهده خواهد 

 بود 
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)درحال شامل گزینه هایی برای فیلتر کردن درخواست ها طراحی شده که 

میتوانید   ((درحال بررسی))  حالتدر  ،میباشد بررسی و بررسی شده( 

))بررسی شده((  حالت ی بررسی نشده را ببینید و دردرخواست ها

 قابل نمایش میباشدشده یا رد تایید شده ید خواست های تایدر
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اگر به هر دلیلی بخواهید درخواستی را که تایید یا رد تایید کرده اید به 

حالت در حال بررسی برگردانید و دستور خود را لغو کنید میتوانید از گزینه 

استفاده کنید و بعد از انتخاب درخواست مورد نظر از ))بررسی شده ها(( ی 

 اییداستفاده نم لغو)تایید(گزینه های 
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ب با انتخا وهی میتوانیدبه صورت گر انجام عملیاتبرای  :نکته ***

عملیات  اقدام کنید و کلید مانند تصویر زیردرخواست های مورد نظر 

 گروهی ظاهر میشود

ام درخواست تم ،بزنید تیک باکس کنار نوع درخواست را ی کهدر صورت *

    ها به صورت یکجا انتخاب میشوند

 

 

 

 

 

 


