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  IN-MS٠٠٩: دستورالعملشماره 

   :ابلاغ اولین تاریخ

  : بازنگريتاریخ 

  : بازنگري بعدي تاریخ

  :دستورالعملعنوان 

  انبارش ایمن - 

 

 

 : هدف دستورالعمل

  حفاظت از منابع دارویی و مالی مرکز -

  : دستورالعملکاربرد دامنه 

  انبار مرکزي و انبار دارویی - 

  منابع/ مراجع:    

   (GSP)روش هاي بهینه انبارداري -

  مسئولیت اجراي این دستورالعمل:

  مسئول واحد - 

  قوانین و مقررات مرتبط:

- -----------  

  تعاریف: 

ها و مواد مصرفی ع کالاانوااي است که با بهره برداري از یک سیستم صحیح طبقه بندي و تنظیم، براي نگهداري انبارساختمان یا محوطه -

هاي گردد. علاوه بر آن انبارها به عنوان نقاط و تأسیساتی براي نگهداري موقت به منظور توزیع و تجمیع کالاها در سیستماستفاده می مرکز

 .شوندتوزیع نیز استفاده می

  :شرح اقدامات

  فعالیت هایی که باید انجام شود  مرحله

  جلوگیري به عمل آید. به داخل انبار از ورود افراد متفرقه  1

  به عمل آید. جلوگیري از ورود باران به داخل انبارها از منافذ سیستم هاي تهویه و پنجره ها و ... در هنگام بارندگی  2

  موجود باشد. نور مناسب در فضاي انبار  3

  قرارگیرند. تحت پوشش بیمه حوادث باید کلیه اموال انبار  4

  ثبت و بایگانی شوند.روزانه  انبار دما و رطوبت  5

  به صورت دوره اي پایش شود. عملکرد آنو موجود باشد سیستم گرمایش و سرمایش مناسب   6

  قرارگیرد. و بر روي قفسه بر روي پالت اقلام موجود کلیه  7

  قابلیت شست و شو داشته باشند. سانتی متر کف و دیوارها تا ارتفاع یک متر و بیست  8
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  موجود باشد. کیلوگرمی 12-6کپسول آتش نشانی متر مربع یک  30به ازاي هر   9

  کنترل شود. سیستم برق رسانی انبار هر سه ماه یکبار توسط تاسیسات  10

  کلیه علائم هشداردهنده در انبار نصب شود.  11

  نفوذ ناپذیر باشد. انبار نسبت به حشرات و جانوران موذي  12

  لازم در خصوص اطفاي حریق و کمک هاي اولیه به منظور آگاهی پرسنل شاغل در انبار برگزار شود.دوره هاي آموزشی   13

  اصول حمل بار ایمن(حمل دستی بار) رعایت شود.  14

  انبار دارویی

  مجزا باشد. RECALLمحل نگهداري داروهاي   15

  محفظه به صورت ایمن دفع شوند.صورت آسیب دیدن محفظه دارو و ریختن آن ، مواد و باقی مانده در   

  اعلام شود. تمهیدات ایمنی و امنیتی در محل نگهداري داروهاي مخدر  16

  قفسه ها متناسب با استفاده از اقلام و تاریخ انقضاي آن ها به صورت منظم چیده شوند.  17

  آمیز بسته بندي شوند.در هنگام چینش وسایل تیز و برنده احتیاط شود و تا حد امکان وسایل مخاطره   18

  مرکزي انبار

  وسایل در ارتفاع مناسب با توجه به اولویت نیاز به آنها چیده شوند.  19

  در هنگام کار به نقاط تیز و له کننده دقت شود و نقاطی از اجسام که پتانسیل آسیب رسانی را دارند حفاظ گذاري شوند.  20

  ایمنی رعایت شود.در هنگام کار در ارتفاع کلیه اصول   21
 

  بایگانی سوابق:

  نگهداري میشود. یکسالبه مدت  دفتر بهبود کیفیتکلیه مدارك و سوابق این دستورالعمل در  -

  گیرندگان نسخ:

- ---------  

  پیوست ها:

- --  

  

  

  


