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	12932ص98/1/2/پ
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	پیوست
	



	به :  معاونت محترم آموزش دانشگاه

	موضوع:  گزارش عملكرد و مجموعه اقدامات صورت گرفته سال ١٣٩٨ دفتر توسعه آموزش (EDO) دانشكده پزشكي

	"سلام و صلوات بر پيامبر اعظم (ص) و خاندان پاكش"
 با سلام 
احتراماً گزارش عملكرد و مجموعه اقدامات صورت گرفته سال 1398 دفتر توسعه آموزش (EDO) دانشكده پزشكي به شرح ذيل تقديم حضورتان مي گردد. 
1. تشكيل كميته ارزيابي آزمون ها. 
        تعيين اعضاي كميته ارزيابي آزمون ها و ارسال ابلاغيه براي اعضا.
        تعيين اهداف و شرح وظايف كميته.
2. تشكيل كميته بررسي و بازنگري طرح درس.
        تعيين اعضاي كميته بررسي و بازنگري طرح درس و ارسال ابلاغيه براي اعضا.
        تعيين اهداف و شرح وظايف كميته.
3. بازنگري در ثبت منظم فرم‌هاي مورنينگ (گزارش صبحگاهي) يكسان و طراحي دفتر ثبت مورنيگ در فرمت جديد.
4. مشاركت فعال در برنامه اعتباري بخشي موسسه اي و جمع آوري كليه مدارك مرتبط

5. تشكيل جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي كودكان مورخ 16/ 06 / 1398.
         تجزيه و تحليل و امتيازدهي ارزشيابي هاي فرم هاي گروه آموزشي كودكان و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند. 
6. برگزاري جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي زنان مورخ 12/ 06 / 1398.
         تجزيه و تحليل و امتيازدهي ارزشيابي هاي فرم هاي گروه آموزشي زنان و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند. 
7. برگزاري جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي روان پزشكي مورخ 21/ 07 / 1398.
        تجزيه و تحليل و امتيازدهي ارزشيابي هاي فرم هاي گروه آموزشي روان پزشكي و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند.
         ارائه گزارش پيرامون موضوعات مورد نظر دستياران در ارزشيابي اساتيد گروه روان پزشكي به سرپرست مركز مطالعات و توسعه آموزش علوم پزشكي دانشگاه (EDC).
8. برگزاري جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي عفوني مورخ 02/ 07 / 1398
         تجزيه و تحليل و امتيازدهي ارزشيابي هاي فرم هاي گروه آموزشي عفوني و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند.
9. تشكيل جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي ارتوپدي مورخ 24/ 06 / 1398.
         تجزيه و تحليل و امتيازدهي ارزشيابي هاي فرم هاي گروه آموزشي ارتوپدي و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند.
10. تشكيل جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي جراحي عمومي مورخ 02/ 09/ 1398.
        تجزيه و تحليل آماري و امتيازدهي پرسشنامه هاي گروه آموزشي جراحي عمومي و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند.
11. برگزاري جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي داخلي مورخ 18 / 09/ 1398.
        تجزيه و تحليل آماري و امتيازدهي پرسشنامه هاي گروه آموزشي داخلي و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند.
12. تشكيل جلسه پرسش و پاسخ و ارزشيابي اساتيد گروه آموزشي جراحي مغز و اعصاب مورخ 30 / 10/ 1398.
        تجزيه و تحليل آماري و امتيازدهي پرسشنامه هاي گروه آموزشي جراحي مغز و اعصاب و مكاتبه امتيازات مكتسبه و ارائه بازخوراند.
        پي گيري و اطلاع رساني در خصوص اعلام نياز گروه جراحي مغز و اعصاب به خريد مولاژهاي تخصصي مغز، جمجمه و ستون فقرات به معاونت محترم آموزش دانشگاه و پي گيري هاي به عمل آمده جهت دريافت پيش فاكتور شركت "نوين تجارت كيهان آتي" براي خريد مولاژهاي مذكور.
        اطلاع رساني به رياست بيمارستان وليعصر (عج) در خصوص نارضايتي دستياران گروه جراحي مغز و اعصاب از عدم همكاري لازم و كافي كارشناس پژوهش بيمارستان وليعصر (عج)(خانم فريبا فرخي) مورخ 15 / 11 / 1398.
        هماهنگي هاي به عمل آمده با معاون محترم آموزشي علوم پايه دانشكده پزشكي جهت استفاده از سالن تشريح دانشگاه براي دستياران گروه جراحي مغز و اعصاب.
        مكاتبه با رياست محترم بيمارستان وليعصر (عج) در خصوص نارضايتي دستياران گروه جراحي مغز و اعصاب مبني بر كمبود تعداد اتاق عمل و به تبع آن كمبود ساعات اتاق عمل.
        مكاتبه و مذاكرات مكرر دفتر EDO دانشكده و رياست محترم دانشكده با مدير محترم گروه جراحي مغز و اعصاب (جناب آقاي دكتر عليرضا محمدي) در خصوص امكان كشيك درماني دستيارن در ساير بيمارستان هاي سطح استان از جمله بيمارستان خمين.
        اطلاع رساني به معاونت محترم آموزش دانشگاه در خصوص درخواست مبرم دستياران مبني بر صدور دفترچه بيمه درماني و بيمه تكميلي براي دستياران.
        ·مكاتبه با روساي محترم مراكز آموزشي درماني دانشگاه علوم پزشكي اراك جهت امكان ثبت كارت ساعت دستياران براي بازه زماني بيش از 24 ساعت. 
        ·پي گيري و هماهنگي هاي لازم جهت خريد كتب تخصصي مورد نياز دستياران گروه هاي آموزشي.
13. ارائه آموزش در خصوص اقدامات مربوط به كليت كار دفتر EDO توسط آقاي شراهي به خانم مژگان احمري نژاد به عنوان كارشناس جديد دفترEDO و آشناسازي كامل ايشان از امور انجام شده در دفتر و انتقال كليه مدارك به ايشان.
14. پي گيري و انجام هماهنگي هاي لازم جهت حضور تيم ارزيابان بيروني در دانشگاه علوم پزشكي اراك.
15. جمع آوري مستندات حوزه هاي اعتباربخشي پزشكي عمومي و تكميل فايل الكترونيكي و چاپي. 
16. شركت در جلسات اعتباربخشي و تهيه پيش نويس ها.
17. همكاري در جلسات تنظيم و اصلاح چارت تشكيلاتي. 
18. مشاركت در تنظيم فرم تمام وقتي.
19. ارائه گزارش عملكرد مركز EDO دانشكده پزشكي در سال 98 در راستاي اعتبار بخشي دوره پزشكي عمومي به معاونت محترم آموزش دانشگاه مورخ 12/ 08 / 1398.
20. برگزاري جلسه بازنگري طرح درس مورخ 18 / 8 / 1398.
21. برگزاري جلسه دفتر EDO با حضور معاونت محترم آموزشي دانشكده پزشكي با سركار خانم دكتر هما سليماني در خصوص بررسي طرح درس فيزيك پزشكي ايشان مورخ 14 / 11/ 1398.
22. اصلاح فرم طرح درس دروس نظري و چك ليست مربوطه.
23. برگزاري جلسه بازديد مسئولين محترم مركز EDC از دفتر EDO دانشكده پزشكي مورخ 19 / 08 / 1398
24. برگزاري جلسه با حضور مسئولين محترم مركز EDC در خصوص بررسي پيرامون موضوعات كميته مشورتي دانشجويي، برنامه تمام وقتي اعضاي محترم هيئت علمي و نيز دامنه اختيارات دانشكده پزشكي در راستاي نتايج ارزشيابي اساتيد گروه هاي علوم پايه و باليني در روز شنبه مورخ 25 / 08 / 1398.
25. بررسي دستوركار كميته برنامه ريزي درسي. 
        معرفي سركار خانم دكتر نوشين سجادي به عنوان نماينده دانشكده پزشكي جهت عضويت در كميته برنامه ريزي درسي به مركز محترم EDC.
26. برگزاري جلسه با معاونين محترم آموزشي بيمارستان ها در تاريخ 26 / 09/ 1398 در خصوص مسائل آموزشي بيمارستان از جمله تصويب فرم مورنينگ ريپورت، وضعيت عملكردي EDU بيمارستان ها، آموزش كارورزان و كارآموزان، Log Book و ساير موارد.
27. تغييرات و اصلاح پورتال EDO.
        فعال‌سازي ايميل آكادميك براي دفتر توسعه آموزش (EDO) با هماهنگي واحد آمار و فن آوري اطلاعات دانشگاه.
        بارگذاري مستندات از جمله اطلاعات اعضاي واحد EDO، اعضاي محترم كميته ها و شرح وظايف كميته هاي طرح درس و ارزيابي آزمون ها بر روي پورتال EDO.
        اصلاح و افزودن برخي اطلاعات تكميلي بر روي پورتال EDO از جمله: افزودن فيلد "تماس با"، آدرس "ايميل آكادميك" EDO، افزودن فيلد "اعضاي كميته ها" و افزودن "تصوير شاخص "EDO.
28. اطلاع رساني به تمامي گروه هاي علوم پايه و باليني در خصوص ارسال سوالات آزمون ها جهت ارزيابي.
        ارائه گزارش ضريب سختي سوالات فارموكولوژي 1 و 2 توسط مدير محترم EDO به رياست محترم دانشكده پزشكي مورخ 13 / 8/ 1398.
29. برگزاري جلسه بررسي مقدماتي در خصوص هماهنگي هاي لازم جهت برگزاري كارگاه ارزشيابي سوالات توسط دفتر EDO با حضور رياست محترم دانشكده پزشكي و سركار خانم ها دكتر نوشين سجادي و دكتر مهسا شكور به عنوان مدرسين كارگاه ارزشيابي سوالات مورخ 28 / 11/ 1398.
         اطلاع رساني به مديران محترم گروه هاي علوم پايه و باليني در خصوص معرفي اعضاي محترم هيئت علمي علاقمند به حضور در كارگاه ارزشيابي سوالات آزمون ها.
        معرفي اسامي نمايندگان محترم گروه هاي علوم پايه و باليني توسط دفتر EDO دانشكده پزشكي جهت شركت در كارگاه ارزشيابي سوالات به رياست محترم دانشكده پزشكي.
30. حضور مسئول و كارشناس دفتر EDO در جلسه نشست مشترك سرپرست محترم مركز توسعه و مطالعات آموزش با مسئولين دفاتر توسعه آموزش مورخ 28 / 10 / 1398.
31. اطلاع رساني به معاونين محترم آموزشي و پژوهشي مراكز آموزشي درماني/ مديران محترم گروه هاي داخلي/ جراحي/ كودكان/ زنان وزايمان/ جراحي مغز و اعصاب/ عفوني/ بيهوشي/ طب اورژانس/ راديولوژي/ ارتوپدي/ روانپزشكي در خصوص آيين نامه دستيار باليني و حداقل و حداكثر تعداد كشيك هاي دستياران باليني مورخ 14 /11/ 1398.
32. برگزاري جلسه راه اندازي رشته‌هاي دكتري تخصصي و فوق‌تخصصي پزشكي توسط دفترEDO  دانشكده پزشكي با نمايندگان گروه‌هاي آموزشي قلب، كودكان، غدد، نفرولوژي، بيهوشي و نورولوژي مورخ 16 / 11 / 1398. 
        مكاتبه با مركز محترم EDC در خصوص درخواست نياز مديران محترم گروه هاي قلب، كودكان، بيهوشي، داخلي و نورولوژي به يك نفر نيروي كارشناس به منظور تكميل مستندات مربوط به راه‌اندازي رشته هاي تخصصي و فوق تخصصي.
        مكاتبه با مديران محترم گروه هاي قلب، كودكان، بيهوشي، داخلي و نورولوژي جهت ارسال فرم هاي درخواست راه اندازي رشته هاي تخصصي و فوق تخصصي به منظور تكميل مستندات لازم.
33. حضور مسئول محترم دفتر EDO در كارگاه ارزيابي آزمون هاي چهارگزينه اي مركز EDC مورخ 30 / 11 / 1398.
34. درخواست مسئول محترم EDO از رياست دانشكده پزشكي مبني بر لحاظ نمودن سوالات آزمون به همراه پاسخ نامه دانشجويان و كليد سوالات در دستور كار بعدي شوراي علوم پايه و باليني دانشكده.
35. ارائه گزارش ارزيابي آزمون هاي صورت گرفته دفتر EDO دانشكده پزشكي به مركز محترم EDC مورخ 20 / 12 / 1398.
با تشكر
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	 دكتر رامين پرويزراد
رئيس دانشكده پزشكي

	رونوشت : 

 -  معاونت محترم آموزش دانشگاه علوم پزشكي اراك
 -  سرپرست محترم مركز توسعه و مطالعات آموزش پزشكي
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