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باسمه تعالی
فرایند پیشنهاد،تصویب و اجرای برنامه های فرهنگی
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اعلام برنامه مصوب طبق فرم شماره (2) به تشکلها








تأمین اعتبار مورد نیاز جهت انجام برنامه 


توسط شورای فرهنگی یا تشکل پیشنهاد دهنده








تکمیل فرم شماره (3) گزارش مراسم توسط نماینده تشکل با هماهنگی کارشناس مسئول برنامه


و ارائه مستندات لازم: عکس/فیلم/نمونه اطلاعیه،پوستر،برشور،پمفلت،ویژه نامه،نتایج نظرسنجی





پایان





قرار گرفتن فرم شماره (3) و مستندات برنامه در آرشیو اداره فرهنگی دانشگاه





انجام برنامه در تاریخ مقرر





اصلاح پیشنهاد و کسب موافقت هیئت نظارت 





برگزار


 نشدن برنامه





 عدم موافقت هیئت نظارت بر تشکلها برای برنامه های سیاسی





 موافقت هیئت نظارت بر تشکلها برای برنامه های سیاسی





برگزار


 نشدن برنامه





در صورت بروز هر مشکل یا مسئله


اعلام تغییر زمان برگزاری، 


حداکثر تا دو هفته قبل از تاریخ مصوب





انجام هماهنگیهای لازم جهت ایاب و ذهاب 


سخنران یا استاد مدعو و سایر برنامه های جانبی اعم از: اطلاع رسانی/تبلیغات/تزئینات/هدایا و...


حداکثر یک هفته مانده به برگزاری مراسم، 


توسط نماینده تشکل با کارشناس مسئول برنامه








موافقت شورای فرهنگی دانشگاه





عدم موافقت شورای فرهنگی دانشگاه





ارائه پیشنهاد با نامه مجزا و اعلام مشخصات سخنران یا استاد مدعو جلسه 


به هیئت نظارت بر تشکلها جهت برنامه ها و جلسات و مراسم سیاسی





اعلام نظر کارشناسی کمیته فرهنگی دانشگاه به دبیر/ مسئول، تشکل/کانون





اصلاح یا تغییر احتمالی(کلی یا جزئی) برنامه با هماهنگی دبیر/مسئول، تشکل/کانون





نیاز سنجی، موقعیت شناسی و ارائه پیشنهاد با مشورت اعضای تشکل/کانون 


مراجعه به سوابق برگزاری برنامه مشابه جهت رفع نقایص و کاستی ها





تکمیل فرم شماره (1)


ارائه آن در مهلت مقرر هر نیمسال تحصیلی به اداره امور فرهنگی دانشگاه





جمع آوری فرمهای پیشنهاد برنامه تشکلها و بررسی در کمیته فرهنگی دانشگاه


جهت حذف و اصلاح برنامه های موازی و مطابقت با مقررات و مقدورات و اعلام نظر کارشناسی





موافقت شورای فرهنگی دانشگاه





اصلاح موارد نقص یا ابهام


در صورت نیاز حضور نماینده تشکل 


در جلسه شورای فرهنگی 


جهت توضیح و توجیه طرح





اعلام به دبیر/ مسئول تشکل با مستندات و دلایل





عدم موافقت شورای فرهنگی دانشگاه





طرح برنامه پیشنهادی در شورای فرهنگی دانشگاه یا کمیته تخصصی فرهنگی








