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 سامانه ثبت نام طرح خدمت پزشکان و پیراپزشکانکار با راهنمای 
 

مدیریت سامانه، نحوه ثبت کارکرد اصلی  3جهت  سامانه ثبت نام طرح خدمت پزشکان و پیراپزشکانکار با در این راهنما نحوه 

 شرح داده شده است.نام در سامانه و نحوه کاربری سامانه 

 ورود به سامانه (1
برای ورود به سامانه با استفاده از نام کاربری و رمز عبوری که در اختیار شما قرار داده شده است از آدرس 

hris.behdasht.gov.irhttp:// وارد سامانه رشد شوید 

 

 

 

  

http://hris.behdasht.gov.ir/
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 مطابق با شکل زیر تکمیل کنید در اولین ورود به سامانه لازم است تا اطلاعات کاربری خود را

 

 پس از تکمیل فیلدهایی که با رنگ قرمز نشان داده شده اند بر روی کلید ثبت کلیک کنید

 مدیریت سامانه (2
 سامانه تشریح شده اند یدر ادامه اقدامات مدیریت

 محل های پذیرشتعریف 

در بالای جذب از منوی فراخوان وارد بخش محل های پذیرش و قابل ثبت نام داوطلبین در هر رشته شغلی به منظور تعریف 

 صفحه شوید.

 

 

امکان تعریف محل های پذیرش برای دو حالت ثبت نام مشمولین و ثبت نام معافیت وجود دارد. برای تعریف در صفحه باز شده 

 ست آن همانند شکل زیر کلیک کنید.شرایط هر کدام بر روی کلید مداد در سمت را
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رشته های شغلی قابل ثبت نام نمایش داده می شود. در این صفحه برای تعریف محل های پذیرش پس از آن در صفحه باز شده 

 هر رشته شغلی می بایست بر روی کلید مداد در سمت راست همانند شکل زیر آن کلیک کنید.

 

 

 رشته شغلی همانند شکل زیر نمایش داده می شود. در این صفحه محل های پذیرش هر
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جدید می بایست همانند شکل زیر اطلاعات محل پذیرش را در قسمت ثبت محل پذیرش همانند برای تعریف یک محل پذیرش 

 شکل زیر وارد نمود.

محل جغرافیایی به منظور  نام محل در این بخش نامی را که داوطلبین در هنگام ثبت نام مشاهده می نمایند، مشخص می سازد.

تعیین شرایط سهمیه بومی و سهمیه غیربومی مورد استفاده قرار می گیرد و از این نظر می بایست در سطح شهرستان همانند 

شکل زیر انتخاب شود. گزینه غیرفعال به منظور غیرفعال کردن امکان انتخاب یک محل برای داوطلبین مورد استفاده قرار می 

 گیرد.

 تعریف گزینه های مورد نظر بر روی کلید درج کلیک کنید.پس از 

 

 

 تعریف جمعی محل های پذیرش

این امکان فراهم گردیده است تا برای رشته های مختلف به با توجه به تکرار یک محل پذیرش برای رشته های شغلی مختلف، 

رشته شغلی همانند شکل زیر کلید ثبت جمعی صورت تجمعی محل های پذیرش را تعریف نمود. بدین منظور در پایین صفحه 

 محل پذیرش در نظر گرفته شده است.

 

 با کلیک بر روی این کلید کادر زیر باز می گردد که امکان تعریف جمعی محل های پذیرش را امکان پذیر می سازد.
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های شغلی مختلف می بایست  همانطور که در این شکل نشان داده شده است برای تعریف جمعی محل های پذیرش برای رشته

گردد را انتخاب نمائید و نام محل پذیرش، موقعیت جغرافیایی آن و رشته هایی که می بایست این رشته شغلی برای آن تعریف 

 بر روی کلید درج کلیک نمایید.

 تعریف کاربران

واگذاری و تفیض اختیار ست. اما به منظور نام کاربری ارائه شده به شما به منظور مدیریت سامانه در اختیار شما قرار گرفته ا

لازم است تا برای هر کاربر مطابق با مراحل شرح داده زیر یک نام کاربری تعریف دسترسی به ثبت نام کنندگان و داوطلبین طرح 

 و در اختیار وی قرار داده شود.

 

 تعریف نام کاربری -1

 وارد صفحه کاربران شویدبرای تعریف نام کاربری مطابق شکل زیر از منوی مدیریت 
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 بر روی کلید اضافه کردن کاربر جدید کلیک کنید

 

 

بکارگیری داوطلبین گزینه رابط در صفحه ای که باز می شود فیلدهایی که با رنگ قرمز نشان داده شده اند را تکمیل نمایید و 

 .را تیک بزنیدطرح نیروی انسانی 

 

 

 .سامانه مبنی بر ثبت اطلاعات، نام کاربری در سامانه تعریف شده استپس از کلیک بر روی کلید ثبت و اعلام 
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 تعیین سطح دسترسی کاربر -2

مشخص شود. رشته های شغلی مختلف لازم است تا سطح دسترسی این کاربر جهت دسترسی به  ،پس از تعیین نام کاربری

 شوید. جذببدین منظور مطابق شکل زیر وارد بخش مدیریت از منوی 

 

 همانند قبل فراخوانی که می خواهید دسترسی کاربر به آن را فراهم کنید انتخاب کنید.فحه ای که باز می شود در ص

 

در صفحه باز شده مطابق شکل زیر بر روی تب سطح دسترسی کلیک کنید و کاربری را که می خواهید سطح دسترسی وی را 

 مشخص کنید ویرایش کنید

 

 کنار نام کاربر تعریف شده خود کلیک کنید مداد، مطابق شکل زیر بر روی آیکون
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اگر را مشخص نمایید.  به ثبت نام شدگان طرح می توانید سطح دسترسی کاربرهمانند شکل زیر در صفحه ای که باز می شود 

ر غیر اینصورت مایلید کاربر به همه رشته های شغلی دسترسی داشته باشد گزینه کلیه رشته های مورد نیاز را انتخاب کنید. د

گزینه رشته های مورد نیاز را انتخاب کنید و سپس رشته های شغلی که کاربر می بایست داوطلبین ثبت نام شده آن را مشاهده 

 نماید تعیین نمایید و بر روی کلید ثبت کلیک نمایید.

 

 نحوه دسترسی به اطلاعات مشمولین (3
اند با نام کاربری و رمز عبور مشخص شده وارد سامانه شده و بر اساس سطح پس از تعریف نام کاربری اشاره شده هر کاربر می تو

دسترسی مشخص شده به اطلاعات ثبت نام شدگان طرح دسترسی داشته باشد. بدین منظور پس از ورود هر کاربر به سامانه و 

می بایست وارد  کاربر گاندر این راهنما( برای دسترسی به لیست ثبت نام شد 1 بخشتکمیل اطلاعات تماس وی )همانند 

 بخش درخواست ها همانند شکل زیر شود
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نماید. در می سطح دسترسی خود لیست داوطلبین را همانند شکل زیر مشاهده  د به این صفحه هر کاربر متناسب باپس از ورو

کاربران را بر اساس شرایط مختلف بالای این صفحه کادر جستجو قرار گرفته است که این امکان را به کاربران می دهد تا لیست 

 نظیر نوع رشته شغلی، محل انتخاب شده و ... فیلتر نموده و آن را مشاهده نمایند.

 

با کلیک بر روی آیکون مداد واقع در ستون سمت چپ امکان ویرایش درخواست داوطلب وجود دارد. البته باید توجه داشت که 

 کاربری شما قرار داد و سایر کاربران به آن دسترسی نخواهند داشت.این سطح دسترسی تنها در اختیار نام 

با کلیک بر روی آیکون ستون سمت راست امکان مشاهده جزئیات بیشتری از دواطلب و ثبت اطلاعاتی در مورد وی همانند 

 شکل زیر فراهم می شود. 
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تشکیل شده است. که با کلیک بر  "مدارک" و "مشخصات فردی"، "ثبت وضعیت"این صفحه از سه بخش اصلی با نام های 

اما  در حال نمایش مشخصات فردی داوطلب است.ش نمایش داده می شود. صفحه بالا روی هر یک اطلاعات مربوط به آن بخ

نیز در بالای صفحه همانند شکل وجود دارد که با استفاده از آن  "نتیجه بررسی درخواست"یک گزینه تحت عنوان علاوه بر این 

 .ی توان وضعیت پذیرش، عدم پذیرش و یا در دست بررسی بودن پرونده داوطلب را با استفاده از گزینه های آن مشخص نمودم

با انتخاب این گزینه ها در صفحه درخواست ها، آیکون های متفاوتی وضعیت داوطلب را مشخص می نمایند و امکان فیلتر افراد 

 خص می گردد.در دست بررسی و یا افراد پذیرش شده مش

با کلیک بر روی سربرگ مدارک نیز می توان مدارک بارگذاری شده توسط داوطلب را مشاهده نمود. همانطور که در شکل زیر 

 نیز نشان داده شده است برای مشاهده هر مدرک باید بر روی کلید مشاهده کلیک کرد.

 



11 

 

این اطلاعات شامل دو بخش پرونده داوطلب را ثبت نمود.  در سربرگ ثبت وضعیت می توان اطلاعاتی در رابطه با روند بررسی

بر روی کلید ثبت باید ثبت اطلاعات برای تعیین محل خدمت و اطلاعات مربوط به آن می باشد که پس از ورود اطلاعات آن 

ط به گزینه کلیک نمود. بخش دوم نیز ثبت وضعیت پرونده می باشد که با انتخاب گزینه وضعیت و درج توضیحات لازم مربو

انتخاب شده در فیلد شرح عملیات برای ثبت آن باید بر روی کلید ثبت همانند شکل زیر کلیک کرد. لازم به ذکر است که بر 

اساس شرایط تعریف شده در سامانه برای برخی از وضعیت های خاص مانند ناقص بودن مدارک ارسالی و ... پیامکی نیز برای 

 داوطلب ارسال خواهد شد. 
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 طرحطرح و معافیت از نحوه ثبت نام مشمولین  (4
 http://tarhreg.behdasht.gov.irبه آدرس  داوطلبین طرح به منظور ثبت نام در سامانه می بایست به درگاه این سامانه

 مراجعه نمایند و با توجه به وضعیت مشمولیت و معافیت خود کلید ثبت نام مناسب را کلیک کنند.

 

 

 

 مشمول باید شرایط ثبت نام را پذیرفته و کد امنیتی را وارد نمایددر صفحه بعد 
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داوطلب باید کد ملی خود را وارد نموده و در صورتی که اطلاعات وی در سامانه سما معاونت آموزشی وزارت بهداشت  ادامهدر 

داوطلبی در این مرحله با مشکلی  در صورتی که و درمان موجود و مشمول طرح باشد می تواند نسبت به ثبت نام اقدام نماید.

شرح  5در خصوص اطلاعات خود مواجه گردید می توان اطلاعات دریافتی از سامانه سما را در بخش ثبت نام سریع که در بخش 

 داده شده است بررسی نمود.

 

 در صفحه بعد داوطلب باید مشخصات فردی خود را وارد نماید و به صفحه بعد برود
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انتخاب اولویت دوم داوطلب می تواند اولویت های محل تقاضای خود را انتخاب نماید. لازم به ذکر است که در صفحه بعد 

 است. اختیاری

 

انتخاب یکی از سهمیه های منطقه علاوه بر این داوطلب باید سهمیه های بومی و ایثارگری خود را انتخاب نماید که در این میان 

پس از انتخاب سهمیه های منطقه ای تکمیل فیلدهای مربوط به سهمیه . اجباری است ای که با رنگ آبی مشخص شده است

 منطقه ای که در زیر نشان داده شده است اجباری است.
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 در صفحات بعد به ترتیب باید بارگذاری عکس و مدارک داوطلب صورت گیرد.
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 داده شده و کار با تایید آن ها کد رهگیری دریافت می نماید.در نهایت در صفحه آخر اطلاعات وارد شده کاربر به وی نشان 

 

 

 ثبت نام سریع و بررسی اطلاعات دریافتی از سامانه سما (5
در ابتدای راه اندازی سامانه مسلماً افرادی از قبل جهت طرح ثبت نام کرده اند. به منظور قرار دادن اسامی این افراد در سامانه 

. به منظور و آن ها را به ترتیب در صف قرار داد ا بتوان این افراد را به سرعت در سامانه ثبت نام نموداین امکان ایجاد شده است ت

 ثبت نام این افراد باید وارد صفحه درخواست ها گردیده و بر روی کلید ثبت نام سریع کلیک کنید.
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روی کلید ثبت نام در صورتی که فرد واجد شرایط پس از آن در صفحه ای که باز می شود با وارد کردن کد ملی و کلیک بر 

 ثبت نام باشد اطلاعات وی نمایش داده خواهد شد.

 

پس از آن لازم است تا اولویت های داوطلب انتخاب شده و پس از وارد نمودن شماره تلفن همراه بر روی کلید ثبت کلیک شود 

 تا اطلاعات این داوطلب در سامانه ثبت شود.

وزارت بهداشت نیز نمایش داده  ن صفحه کلیه اطلاعات دریافتی از سامانه سما معاونت آموزشیدر ای در ضمن،

می توان  ،ود. لذا در صورتی که داوطلبی از مغایرت یا عدم ثبت اطلاعات خود در سامانه سما وزارت اطلاع دادش می

 اطلاعات دریافتی را از طریق این بخش بدون ثبت نام داوطلب در سامانه مورد بررسی قرار داد.
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 و پاسخ به مشکلات ارسال پیام در سامانه (6
به ترتیبی که در در صفحه اول سامانه پیام ارسال در صورت داشتن هر گونه پرسش در سامانه می توانید موضوع را از طریق 

 . ارسال نموده تا مورد بررسی قرار گیردنشان داده شده است  شکل های زیر

 

 

 


