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 براي ورود به سامانه سمالایو آدرس زیر را در مرورگر خود وارد نمائید:
https://samalive.ir 

 
 

 کلیک کرده و سپس نوع دانشگاه و دانشگاه خود را انتخاب کنید.  "ورود با سماسامانه"بعد از ورود به سامانه، روي گزینه 
 سامانه هم آوا استفاده کنید و وارد صفحه سمالایو خواهید شد. عبور از نام کاربري و رمز

 
 :دیکن مشاهده می راورود به محیط کاربري با صفحه زیر  با
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 دروس ارائه شده در نیمسال ها نمایش داده می شود. "دانشگاه"و سپس انتخاب  "سما"با انتخاب منوي 

 
 
 

 
 
 

 وارائه شده است  در سامانه هم آوا با کلیک بر روي هر نیمسال دروسی که به استاد
  دانشجویانی که درس را انتخاب واحد کرده اند، نمایش داده می شود.جزئیات دروس شامل نام درس، کد درس، گروه درس، لیست 
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 درس مورد نظر به لیست کلاس ها در سمت راست صفحه اضافه می شود. "واکشی"با انتخاب گزینه 
 

 
 

می شود، و  دانشجویانی که درس را انتخاب واحد کرده اند ارسالس توسط استاد، کد عضویت در کلاس براي وبعد از واکشی در
 س مورد نظر عضو شوند.لاد در کتوانن ز ورود به سامانه سمالایو میدانشجویان بعد ا

 
 لیست کلاس ها

توان از فیلتر نیمسال براي نمایش دروس به  در منوي لیست کلاس دروس واکشی شده از منوي سما نمایش داده می شود و می
 تفکیک هر نیمسال استفاده کرد.

 اطلاعات درس نمایش داده می شود. با انتخاب هر درس،
 .در کلاس عضو شوند این دو گزینه دانشجویان می توانندمی باشد. با استفاده از هر کلاس داراي یک کد منحصر بفرد لینک دعوت 

 داراي ترکیبی از عدد، حروف بزرگ و حروف کوچک لاتین است. کلاسکد  
 

 پست ها سربرگ .1
 امتحان -3تکلیف  -2یادداشت  -1شامل سه سربرگ می با شد:  "پست ها"تب 
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 سربرگ یادداشت .1.1
 و یا فایل مربوط را براي دانشجویان بارگزاري کنید. شما می توانید متن ، لینک آموزشی ارسال "یاداشت"در سربرگ    

 
 

 سربرگ تکلیف .1.2
 هد.استاد می تواند تکالیف مورد نظر را براي دروس ارائه د  
بارگذاري "بعد از ثبت عنوان تکلیف و توضیحات، در صورتی که قبلا تکلیفی را در سیستم تعریف کرده اید، می توانید از کلید  

استفاده کنید. در این صورت لیستی از تکالیف موجود نشان داده می شود که کافی است مورد دلخواه را  "از   تکالیف موجود
 .انتخاب  کنید

 

 
 

 تکلیف، قابلیت هایی وجود دارد نظیر: تعیین زمانبندي، درج لینک، انتخاب فایل از مخزن و بارگزاري فایل تکلیفدر سربرگ 
 قسمت می باشد: 3زمانبندي تکلیف شامل 

 در اینجا تاریخ و ساعت نمایش تکلیف براي دانشجویان قابل تنظیم می باشد. شروع زمان نمایش: -
 زمانی است که دانشجو می تواند پاسخ تکلیف را ارائه دهد. شروع زمان ارائه: -

 آخرین مهلت ارسال پاسخ تکالیف براي دانشجو پایان زمان ارائه: -
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 سربرگ امتحان .1.3

طراحی امتحان از بانک "در سربرگ امتحان، طراحی امتحان از بانک سوالاتی که قبلا ایجاد شده است، با انتخاب گزینه 
 قابل استفاده می باشد:به دو صورت  "سوالات

 ساخت امتحان به صورت دستی .1.3.1
 ساخت امتحان به صورت خودکار .2.3.1
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 ساخت امتحان به صورت دستی .1.3.1
 شامل مراحل زیر می باشد: 
 ثبت تاریخ انتشار و شروع -4 ----انتخاب سوالات  -3 ----عنوان امتحان  -2 ----انتخاب بانک سوال  -1 

تعداد کل و  تعداد مباحثانتخاب بانک سوال: در این قسمت بانک سوالاتی که قبلا ایجاد کرده اید به تفکیک عنوان، . 1.1.3.1  
 نمایش داده میشود و یکی از مجموعه سوالات را انتخاب کنید. سوالات

 
و عنوان امتحان را انتخاب میکنید و اگر امتحان داراي نمره می باشد گزینه در این قسمت نوع امتحان  عنوان امتحان: . 21.3.1.  
 .بزنیدرا  "ساخت و انتخاب سوالات"را انتخاب کنید و در ادامه کلید  "آیا این امتحان نیاز به بارم بندي دارد؟"
 

 
را انتخاب کنید. عنوان  ف شده، مباحثی که قبلا براي مجموعه سوالات تعری"مباحث"از باکس  :انتخاب سوالات. 1.3.1.3  

بقیه سوالات را  را بزنید و به همین ترتیب سوال را انتخاب و سپس گزینه ثبت سوالات نمایش داده می شود، از سمت چپ 
 انتخاب و ثبت نمایید.
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می توانید  "پاسخ کوتاه"و  "با پاسخ توضیحی"ده می شود که براي نوع سوالات سوالات انتخاب شده در پایین صفحه نمایش دا
 فعال کنید.را  "ارسال فایل به عنوان جواب"گزینه 

 را براي تمامی انواع سوالات می توانید انتخاب کنید. "ضبط صدا به عنوان جواب"همچنین گزینه 
 را بزنید. "ثبت سوالات و زمان انتشار"در انتها کلید 

 این مرحله زمان شروع و پایان و زمان انتشار امتحان را مشخص کنید.ثبت تاریخ انتشار و شروع: در . 1.3.1.4 
را  "آیا امتحان قابل بازبینی هست؟"اگر امتحان بعد از پاسخ به سوالات توسط دانشجو قابل بازبینی و بررسی مجدد دارد، گزینه  

 .را انتخاب کنید را براي براي انتشار و ثبت امتحان "ارسال"و سپس کلید  فعال
 

 
 

 خودکارساخت امتحان  .1.3.2
 ثبت تاریخ انتشار و شروع -2 ----تعریف امتحان  -1ساخت امتحان خودکار دو مرحله کلی دارد:  

 
 
سوالاتی که قبلا در سامانه ایجاد کرده اید را انتخاب ، بانک "انتخاب بانک سوالات"با استفاده از کلید  تعریف امتحان:. 1.3.2.1  

 نمائید. فیلد هاي مربوط به نوع امتحان، عنوان، تعداد تنوع دفترچه امتحان و بارم بندي امتحان را تکمیل کنید.
امتحانی را که به توانید بر اساس تعداد سوالاتی که در بانک سوالی منتخب دارید تنوع فرم  : میتعداد تنوع دفترچه امتحان --- 

 صورت رندم به دانشجویان نمایش داده می شود را تعیین کنید.
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درجه سختی و نوع سوالات، نمایش داده می شود، تعداد سوالات و  به تفکیکسوالات بانک سوال مربوط  "فصل ها"در قسمت 

 ) را در هر قسمت مشخص کنید.در صورت فعال بودن گزینه بارم بندينمره (
 والات انتخاب شده و جمع نمرات در پایین هر بخش نمایش داده می شود.تعداد س

 را انتخاب کنید. "ایجاد دفترچه"در انتها گزینه 

 
 

بعد از ایجاد دفترچه، در صفحه جدید، قسمت مشاهده دفترچه، تعداد فرم ها، سوالات، گزینه هاي پاسخ و بارم بندي نمایش داده 
 انتخاب کنید. "تایید براي انتشار"فرم امتحانی، کلید می شود. بعد از بررسی نهایی 
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 ثبت تاریخ انتشار و شروع: در این مرحله زمان شروع و پایان و زمان انتشار امتحان را مشخص کنید. 1.3.2.2
 آیا امتحان قابل"اگر امتحان بعد از پاسخ به سوالات توسط دانشجو قابل بازبینی و بررسی مجدد دارد، گزینه  

 را براي براي انتشار و ثبت امتحان را انتخاب کنید. "ارسال"را فعال و سپس کلید  "بازبینی هست؟

 
 

 اعضا سربرگ .2
 نمایش داده می شود. در باکس جستجو می توانید اعضاي کلاس را جستجو کنید.و کد ملی دانشجویان دراین قسمت اعضاي کلاس 

 قسمت می باشد:  2تب اعضا داراي 
 .انشجویانی که در کلاس عضو شده اندکلاس : داعضاي . 2.1
 اعضاي منع دسترسی شده: دانشجویانی که توسط استاد منع دسترسی به کلاس شده اند.. 2.2

 نحوه منع دسترسی دانشجو به کلاس توسط استاد: 
دانشجو امکان استفاده از  ،"بلاك"در تب اعضاي کلاس، با انتخاب گزینه سه نقطه، گزینه را انتخاب کنید. پس از انتخاب دکمه 

 کلاس را نخواهد داشت.
 بلاك می شود.رداشتن گزینه تیک، دانشجو رفع با ب "اعضاي منع دسترسی شده "در تب 
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 جلسات مجازي سربرگ .3
 قابل مشاهده می باشد. "پایان یافته"و  "در حال برگزاري"، "شروع نشده"لیست جلسات مجازي .3.1 

 استاد امکان ایجاد جلسات مجازي را دارد. "ایجاد جلسه مجازي"با استفاده از کلید 

 
 

داده جلسات نمایش ( برنامه هفتگی)  پس از تعریف جلسه مجازي، در قسمت سمت چپ صفحه. ایجاد جلسه مجازي: 3.2
 وارد جلسه مجازي شوید.دقیقه قبل از شروع جلسه،  5توانید و شما میمی شود. 

 قبل از شروع جلسه امکان پذیر "ویرایش عنوان و زمان جلسه"و  "حذف جلسه مجازي"مجازي، در قسمت لیست جلسات 
 باشد. می
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گزارش حضور و "با کلیک بر روي دکمه   "گزارش و فایل ضبط شده"در قسمت ، پس از اتمام جلسه. گزارش حضور و غیاب: 3.3
 مشاهده کند.زمان حضور دانشجویان در کلاس را ، استاد می تواند  "غیاب

 
در سربرگ بعد از اتمام جلسه به صورت خودکار  باشداگر ویدئو جلسه مجازي ضبط شده . ویدئو ضبط شده جلسه مجازي: 3.4

 است.و دانلود  قابل مشاهدهبراي استاد و دانشجویان آپلود می شود و  "گزارش و فایل ضبط شده"، قسمت جلسات مجازي
 "در قسمت را دارا باشد، شده باشد و در جلسھ تیک "قابل دانلود"  بھ اشتراک گذاشتھتوسط استاد در جلسھ مجازی کھ فایلی 

" فایل تدریس شده قابل دانلود خواھد بود.شده فایل ھای ارایھ  
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 جلسه مجازي. 3.5
می تواند کلاس  استفاده از دکمه رکورد، با بعد از به اشتراك گذاشتن صوت و ویدئو یا اشتراك صفحه نمایشاستاد  .3.5.1 

 مجازي را ضبط کند.
 آپلود می شود. "جلسات مجازي"بعد از پایان کلاس، ویدئو جلسه مجازي به صورت خودکار در تب 

 

 
 3.5.2   تب می باشد. حاضرین در کلاس و کل اعضا 2اعضاي کلاس: داراي.  

دانشجو را دارد.  و یا غیرفعال کردن گفتگويویدئو  یا امکان تخصیص دسترسی صوت "حاضرین در کلاس"از قسمت  استاد  
تائید یا رد دسترسی را دارد. بعد از تخصیص دسترسی، پیغام براي دانشجو ارسال می شود و دانشجو امکان   
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 3.5.3. گروه بندي  
دانشجویان حاضر در  "انتخابی"یا  "تصادفی"صورت وجود دارد. استاد می تواند به  "گروه بندي"در قسمت اعضاي کلاس تب 

مشخص گروه بندي کند. استاد امکان ورود به هر گروهی را دارد و دانشجویان در  "زمان"و با  "گروه هاي مختلف"کلاس را در 
 زمان تعیین شده فقط به اطلاعاتی گروهی که عضو هستند دسترسی خواهند داشت.

 
 

استاد ارسال کند. درخواست براي استاد نمایش  تواند درخواست دسترسی خود را براي کاربران میدانشجو از قسمت لیست  3.5.4
 تواند درخواست دانشجو را تایید یا رد کند. می شود و می دهدا

صوت را دارد ایو  ریبه دانشجو، دانشجو امکان اشتراك تصو یدسترس صیبعد از تخص .  
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دسترسی چت به صورت خودکار براي همه دانشجویان فعال هست، استاد می تواند دسترسی چت  گفتگو:  3.5.5
 غیرفعال نماید. را به صورت تکی (از لیست دانشجویان) یا به صورت کلی (تب گفتگو) دانشجویان

 
 

 اشتراك گذاري فایل ها  3.5.6
 وجود دارد. از این قسمت امکان اشتراك گذاري و تدریس فایل در جلسه  3.5.6.1
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 فایل در صفحه جلسه مجازي اشتراك گذاشته می شود. "استفاده"با زدن کلید  3.5.6.2
تیک داشته باشد، بعد از اتمام جلسه، در تب جلسات مجازي فایل مورد نظر براي دانشجویان قابل  "قابل دانلود"در صورتیکه گزینه 

 دانلود می باشد.

 
 

فایل هایی که قبلا استفاده شده است نمایش داده می  ""افزودن فایل از مخزن (کتابخانه): بعد از کلیک بر روي گزینه  3.5.6.3

نمایش  "اشتراك گذاري فایل ها"را انتخاب کنید، فایل مورد نظر در تب  "پیوست"و سپس گزینه  "عملیات"شود، گزینه 
 داده می شود.
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 مجازيتمدید زمان جلسه 3.7 
می جهت تمدید زمان جلسه و یا ا، دقیقه شمار نمایش داده می شود و بعد از پایان یافتن زمان جلسه، پیغجلسه قبل از اتمام زمان

 "افزایش زمان کلاس"هاي زمانی را انتخاب کرده و کلیدپایان جلسه نمایش داده می شود. براي تمدید زمان جلسه، یکی از گزینه 
 را بزنید.
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 سربرگ امتحان هاي تمام شده .4
 پاسخ دانشجویان در این سربرگ قابل مشاهده می باشد.تمام شده به همراه سوالات و  يهاامتحان 

 
 
 

 سربرگ منابع .5
 ادمین سامانه ثبت می شود.استاد و یا منابع درسی توسط 
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 افزودن کلاس .6
 ارائه نشده است از این قسمت امکان پذیر می باشد.امکان افزودن کلاس هایی که در سامانه هم آوا 

 
 

 مدیریت کلاس ها .7
 کلاس ها.نمایش/ عدم نمایش وضعیت در این قسمت دو قابلیت داریم: فعال/ غیر فعال کردن کلاس و 

باشد، نشانه فعال بودن کلاس است. در این حالت کلاس در کاربري دانشجویان نیز نمایش داده نخواهد  اگر علامت تیک به رنگ سبز
 شد.

ممکن است استاد نخواهد کلاسی را غیر فعال کند و تنها بخواهد آن کلاس در لیست کلاس کلاس ها: نمایش/ عدم نمایش وضعیت 
 کلیک کند. "نمایش در لیست"گزینه ها براي استاد نشان داده نشود. بدین منظور کافی است روي 

 


