
 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

تعیین استاد مشاور با درخواست ایشان و 

 معرفی به اداره آموزش

 شرکت در جلسات توجیهی یا کارگاه ها

 

وظایف استاد تحویل فایل شرح 

راهنما،لیست دروس و فرم های 

 مربوطه

ارائه گزارش عملکرد در پایان هر 

 ترم به مدیر گروه

بررسی گزارشات تحویل 

گرفته شده از مدیران 

گروه و محاسبه واحد ها 

و پیگیری ارجاع 

ارائه -دانشجویان

گزارشات به معاونت 

 آموزشی

جمع آوری فرم های اعضای گروه توسط مدیرگروه 

مسئول اساتید مشاوربه   

اعلام کتبی ساعات مشاوره در 

ابتدای هر ترم به دانشجو و مدیر 

 گروه

 شرکت در جلسه روز معارفه


