
فرآیند پرداخت مالی قرارداد 
پشتیبانی اتوماسیون 

تایید مدیریت فناوری

تهیه فرم درخواست خرید وضمیمه کردن 
روکش قرارداد توسط کارشناسان اتوماسیون

تایید معاونت توسعه

اعتبار بودجه  
مورد نیاز تامین شده است

تشکیل سند توسط واحد تدارکات

تحویل سند به مدیریت امور مالی 

تایید درخواست و همچنین فاکتور توسط 
مدیریت مالی 

درخواست تامین اعتبار به واحد بودجه 

صدور چک

پرداخت چک و ثبت در سامانه بانکی

اعلام تاریخ پرداخت و شماره چک
توسط کارشناس اتوماسیون به شرکت

پایان فرآیند   

بله

صف انتظار تامین اعتبار خیر

ارائه نامه درخواست و 
فاکتور از سوی 
شرکت پشتیبان

آیا شرکت  تعهدات خود  
را به پایان رسانده؟

انتظار تا تکمیل شدن 
تعهدات از سوی شرکت

بله

خیر
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