
 

 
 

 

 

 

 

 

امام سجاد)ع( بیمارستان 

 آشتیان
 

 «بازیابی پرونده بیمار» فرآیند

 کد سند:

ISH/HIM /PRO/01  
 0ویرایش: 

تاریخ تصویب: 

30/08/97 

تاریخ 

 30/08/98بازنگری:

 1/1صفحه:       

 تهیه کنندگان : 

مسئول واحد مدیریت 

 اطلاعات سلامت

  
 ئول بهبود کیفیتمس

 تآیید کننده :

 

 مدیر بیمارستان

 تصویب کننده :

 
 رئیس بیمارستان
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بازیابی پرونده توسط 

 واحد مربوطه

 

پرونده آیا 

بخش/ در 

واحد 

موردنظر 

 ؟است

 

پذیرش و چک  بررسی دفتر

 کردن پرونده مورد نظر

 

جستجوی نام و نام خانوادگی 

 HISو تعیین شماره پرونده در

چک کردن شماره پرونده در  

 HISقسمت بایگانی 

 

تماس با بخش 

 مربوطه

پرونده آیا  

در دفتر 

علامت خورده 

 است؟

 

تماس با واحد درآمد 

 ترخیص واحد و

 

ی اپرونده ه در جستجو

 آماده سازماندهی

 

آیا پرونده 

 HIMبه واحد
 رسیده است؟

 

تعیین قفسه 

موردنظر از روی 

راهنمای بایگانی 

 و بازیابی

 
قرار دادن کارت 

جایگزین در جای 

 پرونده

 

ثبت در دفتر 

 خروج پرونده 

 


