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کنترل کمی پرونده های 

 HIMوارده به واحد 

 

تعیین قسمت های آسیب دیده یا فرم 

 (HIMواحدهای مفقودی )مسئول 

 

آیا پرونده 

دارای نقص یا 

 آسیب است؟

 

 HIMطرح موضوع در کمیته 

 (HIM)مسئول واحد

بررسی علل آسیب پرونده یا 

مفقودی قسمتی از پرونده 

 (HIM)اعضای کمیته

 

 بایگانی پرونده

تعیین مستندساز یا مستند 

سازان قسمت آسیب دیده  یا 

مفقود شده )اعضای کمیته 

HIM) 

 

تدوین اقدام اصلاحی تهیه صورت 

جلسه از علل آسیب پرونده و 

اسامی مستدسازان و درج در 

 (HIMپرونده بیمار )مسئول واحد 

 

اقدام اصلاحی ابلاغ 

 به کارکنان مربوطه

 

آیا اطلاعات 

مفقودی قابل 

بازیابی یا 

جایگزینی 

 است؟

آیا اطلاعات 

 HISپرونده در

 موجود است؟

 

و درج در  HISپرینت از 

 (HIM)مسئول واحد پرونده

 

تدوین اقدام اصلاحی )اعضای 

 (HIMکمیته 

 

درخواست از مستندساز 

برای مستندسازی مجدد 

 (HIM)مسئول واحد 

تدوین اقدام اصلاحی  

 (HIM)مسئول واحد 

 


