
  تهيه سالنامه آماری دانشگاه نام فرايند:
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 تهيه جداول بر اساس شاخص های تعيين شده در معاونتها

جهت تاييد جداول طراحی شدههماهنگی با رابط آمار هر معاونت   

پس از  گاه شآمار دانانجام اصلاحات لازم توسط 
 هماهنگی با معاونتها  

توسط آمار دانشگاه طراحی جداول ويرايش شده  

  افزارسالنامه با استفاده از نرم طراحی 

از طريق ارسال  درخواست تکميل جداول سالنامه
  نامه به معاونتها و تعيين زمان مناسب

آيا اطلاعات مورد نياز تازمان 
مشخص شده از معاونتها به 
 آماردانشگاه ارسال شده است؟

آيا جداول مورد 
تاييد واحد آمار 
 معاونت می باشد؟

 پيگيری تلفنی جهت اطلاع از علت تاخير توسط واحد آمار دانشگاه

 تعيين تاريخ مجدد جهت ارسال اطلاعات موردنياز

بررسی و بازبينی اطلاعات ارسال شده 
دانشگاهتوسط واحد آمار   

آيا صحت اطلاعات موردتاييد 
 آمار دانشگاه است؟

لازم توسط آمار دانشگاه رسم جداول و انجام تحليل های  

تنظيم گزارشات بر اساس اطلاعات ارسالی 
دانشگاهجديد و سال های گذشته توسط آمار   

مجدد اطلاعات اصلاح شده توسط آمار معاونت به آمار دانشگاه ارسال  

 تصحيح اطلاعات توسط رابط آمار معاونت مربوطه

انجام مذاکرات تلفنی توسط آمار دانشگاه با 
لاح اطلاعاتجهت اص رابط آمار معاونتها  

بارگزاری سالنامه بر روی وب سايت 
 مديريت آمار و فناوری اطلاعات 

ارسال سالنامه آماری به معاونتها و واحدهای ذينفع و 
 نگهداری يک نسخه در مديريت آمار و فناوری اطلاعات


