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 عنوان دستورالعمل: 

 نگهداری وبه روز رسانی شناسنامه تجهیزات پزشکی

 هدف:  
وری مربوط به دستگاه هاوطبقه بندی آنها  مستند سازی و نگهداری اطلاعات ضر

 :  فرد پاسخگو: روش ارزیانی

ات پزشکی  ر ات پزشکی و تکمیل و بروز رسانر آن میباشد. کارشناس تجهی  ر  مسئول تهیه شناسنامه تجهی 

 روش اجرا: 

 مانند: نام دستگاه، مدل، سریال، شماره اموال،  .1
ر
ش سری    ع به اطلاعان ات را جهت دسیر ی ات پزشکی موظف است شناسنامه تجهی  ی کارشناس تجهی 

ی سال خرید و فروش و نصب  کت ارائه دهنده خدمات پس از فروش، خدمات پس از فروش، شماره های تماس و همچنی  کت سازنده، سری ، سری

 تهیه نماید.  فرمی شامل موارد فوق

ات پزشکی موظف است به محض خرید دستگاه جدید یک فرم با مشخصات ذکر شده آماده کند تا برای فعالیت های واحد به  .2 ی کارشناس تجهی 

ین وجه  ش به اطلاعات و به بهیر ی های آنر وتهیه گزارشات مدل های خواسته شده ، حداقل زمان دسیر لحاظ مراجعات بعدی وتصمیم گی 

 ت پذیرد. ممکن صور 

ات پزشکی موظف به بررش دستگاه و پلاک  .3 ی  روی آن جهت ثبت در شناسنامه میباشد. کارشناس تجهی 

یکی    - 4 یکی وشناسنامه الکیر ی بعنوان یک منبع الکیر ات پزشکی موجود در پرتابل دانشگاه علوم پزشکی اراک نی  ی ی سایت جامعه اطلاعات تجهی   همچنی 
ات پزشکی بروز رسانی گردد. در اختیار بوده و پیوسته باید توس ی  ط کارشناس تجهی 

 

 

 

 

 ابلاغ کننده تصویب کننده تهیه کننده/ تهیه کنندگان

ات ر  محبوبه عباسی : مسئول واحد تجهی 
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