




ودرآمدایسرمایهدارایی؛تملکایهزینهاعتباراتشاملموسسهمالیمنابع

تباراعابلاغیاحوالهوجوهویادولتسالانهبودجهقوانیندرشدهمنظوراختصاصی

تسویهازحاصل؛استانی؛وجوهدولتیمراجعودیگرمتبوعوزارتسویازشده

وکمکاوهدایمنابعوسایرقبلسنواتنشدهمصرفاعتبارات؛ماندهسنواتیمطالبات

.باشدمیبانکیوتسهیلاتمردمیهای



بینیپیشوحاویتهیهمالیسالیکبرایکهاستدولتمالیبرنامه

نجربهمکهعملیاتیانجامبرایهااعتباروبرآوردهزینهتامینمنابعدرآمدهاوسایر

.شودمیدولتوهدفهایسیاستهانیل

.aدریافتهاومنابعبینیپیش:استزیراجزاشاملکهدولتعمومیبودجه

.میگردداخذداریخزانهحسابهایطریقازدستگاهها

.bبرایاختصاصیویاعمومیدرآمدمحلازکهپرداختهاییبینیپیش

سالمیتوانددراجرائیدستگاههایواختصاصیوعمرانیجاریاعتبارات

.دهدانجاممربوطه



مصارفیامصرفبرایکهاستمبلغیازاستعبارتاعتبار

بهدولتهایبرنامهواجرایاهدافبهنیلمنظوربهمعین

.رسدمیتصویب

مربوطبودجهدرکهگذشتهسنواتهایبدهیازاستعبارت

ودهرودراعتبارمصوبزائدبرویانشدهآنهامنظوربرایاعتباری

.شدباشدهایجاداختیاردستگاهزیربدونطریقازیکیبهصورت

.aصالحهمراجعطرفازصادرهقطعیاحکام

.bازناشیدولتیوموسساتهاوزارتخانهبهبدهیانواع

هایهزینهوآببرقاشتراکحقمانندشدهانجامخدمات

....ومخابراتی

وامعنوانتحتکهمنابعیازاستعبارتمنابعسایر

.ندارددرآمدماهیتکهمشابهوعناوینقرضهانتشاراوراق



مصارفیامصرفبرایقانونموجببهکههاییدرآمدازاستعبارت:تعریف

یهکلشاملاختصاصیاعتبارات.گرددمیمنظوراختصاصیدرآمدعنوانتحتخاص

خدماتارائهازایدرویاموسسهوظایفاجرایدرمقرراتطبقکهاستدرآمدهایی

ره؛کنگفرهنگی؛تبلیغاتیوغذایی؛؛درمانی؛دارویی؛بهداشتی؛پژوهشیآموزشی

خساراتازحاصلووجوه؛فنیای؛ورزشی؛مشاورهعلمی؛رفاهیهایها؛همایش

ابلوقاستفادهزائدوبدونموادغیبت؛فروش؛جرائممنقولوغیرمنقولاموالبهوارده

وابنیه؛املاکوتجهیزاتآلاتخودرو؛ماشین)هاداراییاجارهویاامحاء؛فروش

اجرای؛عدمگذاریسرمایهازحاصلووجوهعوایدچنینهمو(موسسهوامکانات

ت؛ضمانها؛ودایعسپردهوحقوقی؛ضبطحقیقیاشخاصها؛تعهداتقراردادها؛قولنامه

حقیقیاشخاصازنامهآیینایندرشدهبینیپیشمطروحهمواردکلیهها؛ویانامه

صادرامناءهیاتتوسطآنوصولمجوزیامیگرددووصولوغیرهودولتیوحقوقی

.باشدشده



ودرنایشاطرفازمجازمقاماتیاموسسهرئیسدستورباپرداختهاکلیه

نجامااعتبارتامینازپساجرائیواحدرئیسدستوربامستقلواحدهای

گردانتنخواه-1:ازاست؛عبارتموسسههایپرداختانواع.پذیردمی

آلات؛ماشیناموالخرید-5هزینه-4الحسابعلی-3پرداختپیش-2

سایر-6ایسرمایهداراییوتملکتجهیزات؛

برایمصوباعتباراتمحلازخزانهکهوجوهیازاستعبارت

درقبلسنواتپرداختقابلهایوبدهیسالهایهزینهانجام

.دهدمیقرارموسسهاختیار

برکهمبالغیازاستعبارت:اجراییواحدهایبهپرداختیوجوه

رخواستداعتباروباوتخصیصهانامهتفصیلی؛تفاهمبودجهمبنای

درهاپرداختهاوسایرداراییها؛خریدهزینهانجامبرایوجه

.گیردمیقراراجراییواحداختیار



مجازمقاماتویا(دارخزانه)مالیامورمدیرطرفازکهوجهیازاستعبارت

یاهموسستاییدرئیسبامستقلاجراییواحدهایدرمالیامورورئیسویطرفاز

اههزینهانجام؛برایمستقلاجراییواحدهایورئیسایشانطرفازمجازمقامات

.گیردمیقرارکارپردازاختیاردرهاخریدو

دهاوقراردااحکاماساسبرمربوطاعتباراتمحلازکهپرداختیازاستعبارت

ویاسهموسرئیستشخیصباهاالحسابوعلیهاپرداختپیشالعملدستورطبق

.شودمیپرداختتعهدانجاماز؛پیشمجازمقامات

پیشالعملدستورتعهدطبقازقسمتیادایمنظوربهکهپرداختیازاستعبارت

.گیردمیهاصورتالحسابعلیهاوپرداخت



اساسبرهاداراییارزشوکاهشواستهلاکوتعهداتها؛پرداختیمخارجازدستهآن

؛خدماتکالاهاتولیدمنظوربهکهباشدمیمالیدورهیکطیحسابداریمتداولاصول

میصورتموسسهومستمراصلیعملیاتاجرایراستایدرهافعالیتسایروانجام

.گیرد

.دمیباشوجه؛درخواست؛حواله؛تسجیلاعتبار؛تعهد؛تامینتشخیصشامل

:تشخیص

یالتحصیکهپرداختهایوسایروخدماتکالاانتخابوتعیینازاستعبارت

ضروریاجراییهایوواحدموسسههایبرنامهاجرایبهنیلبرایآنهاانجام

.است



:اعتبارتامین
.نمعیهزینهبرایمصوباعتبارازقسمتییاتمامدادناختصاصازاستعبارت

:تعهد
:ازناشیموسسهذمهبردینایجادازاستعبارت

.aخدمتدادنانجامیاکالاتحویل

.bباشدشدهمنعقدمقرراترعایتباکهقراردادهایاجرای.

.cوذیصلاحقانونیمراجعازصادرهاحکام.

.dبالیالملبینمجامعیاسازمانهادروعضویتالمللیبینقراردادهایبهپیوستن

.قانوناجازه

:تسجیل
نندهکاثباتومدارکاسنادموجببهپرداختقابلبدهیمیزانتعیینازاستعبارت

بدهی



:حواله
ایبرمحلیاجرایدستگاهویاهاوزارتخانهمجازمقاماتوسیلهبه"کتباکهاستایاجازه

.میگرددصادرذینفعوجهدرپرداختقابلهایوبدهیتعهداتتادیه

:وجهدرخواست
الهحوپرداختمنظوربهایشانطرفازمجازمقامیادستگاهرئیسسویازکهاستسندی

ادرصخزانهدرشدهمتمرکزوجوهمحلازقانونموجببهکهپرداختهاییوسایرشدهصادر

.میشود

رئیسیاوزیرعهدهبهوحوالهتسجیلتعهدووانجامتشخیصومسئولیتاختیار

مالیاموررئیسعهدهبهومقرراتقوانینباپرداختاعتباروتطبیقتامینومسئولیتموسسه

.باشدمیذیحسابیا



.یشودماقدامآنحسابداریهایآرتیکلثبتبه؛نسبتدولتسویازاعتبارابلاغازپس

ستان از سوی دولت نسبت به درخواست وجه از خزانه معین ا(یا وجه)پس از ابلاغ تخصیص 

اقدام 1386قانون بودجه سال 13در پایان هر ماه برای حقوق کارکنان طبق بند وتبصره 

نموده وپس از بررسیهای لازم توسط خزانه معین وجه مزبور بحساب کارکنان واریز 

ن وسپس نسبت به درخواست وجه سایر هزینه ها دانشگاه در بخش بهداشت ودرما.میشود

وآموزش اعتبارت هزینه ای اقدام میشود وزمانیکه وجه مزبور توسط خزانه معین استان

بحساب 

زم دانشگاه واریز می گردد موارد مذکور به اداره محترم بودجه دانشگاه رسیده وهماهنگی لا

بت به بعمل می آید وپس از تخصیص از سوی اداره محترم بودجه به ستاد وواحدهای تابعه نس

تامین اعتبار درخواست وجه ارسالی از طرف واحدهای تابعه وستاد اقدام نموده وثبت 

.حسابداری وآرتیکل های موارد بالا انجام میشود



را کلیه اسناد هزینه ؛خرید ها وتعهدات انجام شده حسب مورد باید مدارک مثبته زیر

.حسب مورد داشته باشد

.A خرید های داخلی
درخواست. ودرمستقیمتحویلرسیدیاانباررسید-3خریدفاکتور-2خرید1

اشدبرسیدهگیرندهتحویلامضاءبهکهانبار؛حوالهکالامصرفخصوص

دستور-5موردحسبمناقصهتشریفاتترکیامناقصهبهمربوطمدارک-4

بافنیشرایطمطابقتبرمبنیکنندهدرخواستتاییدیه-6پرداخت

درهایخریدموردقرارداد؛درتصویر-7موردحسبخریداولیهدرخواست

بنصویاکالاتحویلصورتجلسهتاییدضروریموارددر-8.قراردادقالب

واحدهایموردودرایشانطرفازمجازمقاماتیاموسسهرئیس؛توسط

انبارالهحو/انباررسیدصدورمنزلهبهواحدرئیستوسطنیزمستقلاجرایی

.بودخواهد

.B خارجیهای خرید
درخواست خرید . -3اعلامیه بانک ودر موارد جزیی صورت فروشنده -12

رسید انبار ودر خصوص مصرف -4مدارک ثبت سفارش وترخیص کالا 

کالا؛ حواله انبار که به امضاء تحویل گیرنده رسیده باشد



وحوالهانباررسیدصدورمنزلهبهکالاتحویلمجلسصورتضروریموارددر)

-6موردحسبمناقصهتشریفاتترکیامناقصهبهمربوطمدارک-5(باشدمیانبار

خواستدربافنیشرایطمطابقاتبرمبنیکنندهدرخواستتاییدیه-7پرداختدستور

موردقرارداد؛حسبتصویر-8خریداولیه

نواختیویکوهماهنگیهزینهانجامینحوهدرواحدهابهلازمرسانیاطلاعوهماهنگی

....وهاالعادهفوقپرداختدر

افقتموباشدهدادهتخصیصهزینهموادشرحباآنهاتطبیقوواحدهاهزینهاسنادکنترل

.آنهانمودنمنظورقطعیهزینهبهنهایتودرشدهمبادلهنامه

فعرومثبتهومدارکاسنادطبقداریدفترادارهباپرداختیهایهزینهماهیانهکنترل

آناحتمالیمغایرتهای

گاهدانشبودجهبهآنارائهوماههرپایاندرپرداختیالحسابهایعلیازفهرستیتهیه

تخصیصجهت

واستانینمعخزانهازنهاییتائیدیهگرفتنویکسالههاییافتیدرفهرستوتنظیمتهیه

سازمانیدرون

ورتینظاسازمانهایبرایدستگاهعملکردنهاییگزارشومالیهایصورتوتنظیمتهیه

.حسابداریوروشهایحسابهاتلفیقکلاداره



اههادانشگبهکمکجهتپزشکیوآموزشدرمانبهداشتوزارتسویازکهاستاعتباراتی

ی؛آموزشدرمانیبهداشتی؛هایهزینهصرفتامیشود(اعتبارابلاغ)ابلاغیهایحوالهطی

وزارتذیحسابیسویازمالییدورهیکطیدرمذکوراعتباراتکه.گرددوپژوهشی

اریزودانشگاههاحساببهپنجمفصلدراعتبارابلاغطیپزشکیوآموزشودرمانبهداشت

باباشدآمدهحساببهمذکوروجهکهلازمهایبررسیازپسنیزودانشگاهگرددمی

هایهزینهبهنسبتابلاغیوتخصیصتابعهواحدهاینیازهایاساسوبربودجههماهنگی

.نمایدمیاقداممالیومقرراتقوانینطبقمربوطه

منابعسایر 
المللیبینمجامعوخیرینسویازکهاستموقوفاتیوها؛هدایاکمک

یمبینیپیشبودجهدرکهمشابهومواردی(ویونیسفعالیکمیساریای)مثل

نظردربامردمییهاکمکو؛وقفهدایامصرفنحوهکه.باشدمیگردد

ینقدصورتبهکمککهمواردیدر.رسدمیمصرفبهکنندهاهدانیاتگرفتن

زواریمردمیهایکمکحساببهفوقنباشدوجوهمشخصکنندهاهداونیتباشد

.رسدمیمصرفبهموسسهرئیستشخیصوطبق



ومازادهاوتبصره؛ردیفاستانیاعتبارات-1:میگرددتقسیمبخشچندبهکهاستاعتباراتی

پیداستنامشازکههمچناناعتباراتاین:شدهاستانیملیاعتبارات-2استاندرآمد

وسازماناهدانشگنیزبینآننامهموافقتوگرددمیتامیناستانیمنابعازکهاستاعتباراتی

هبتوجهباباریکماهسههرآنوتخصیصمیگرددوابلاغمبادلهاستانراهبردینظارت

اعتبارات-3.گرددمیابلاغاجراییدستگاههایبهپروژههافیزیکیپیشرفتومالیعملکرد

اهبردیرونظارتریزیبرنامهومعاونتدانشگاهبینآنموافقتنامهکهاستاعتباراتی:ملی

استانمعینخزانهحساببهمرکزخزانهازآنوجهومیگرددوابلاغجمهورمبادلهرئیس

اعتبارات-4.میگرددواریزدانشگاهحساببهوجهدرخواستوازطریقمیگرددواریز

درحوالهطیپزشکیوآموزشدرمانبهداشتوزارتسویازکهاستاعتباراتی:ابلاغی

ناناطمیازپسومیشودابلاغایسرمایههایداراییتملکاعتباراتبابتمالیدورهطی

برایآنکردهزینهبهنسبتبودجهسویازتخصیصوابلاغابلاغیمبالغحصولاز

ابلاغمرکزبهنیزآنمالیوعملکردآیدمیبعمللازماقدامشدهبینیپیشپروژههای

.میگردد



ایفصول تملک دارایی های سرمایه 

برای احداث ساختمان مطالعه :     فصل اول     الف

سایر اعتبارات ساختمان :  بتومستحدثا

پیمانیومستحدثات 

سایر اعتبارات ساختمان ومستحدثات امانی :ج

وتجهیزاتماشین آلات :       فصل دوم

ثابتسایر داراییهای :       فصل سوم

گارنبهاموجودی انبارو اقلام افزایش :  فصل چهارم وپنجم

زمین:       فصل ششم      

حق الزحمه کارکنان طرح :الففصل هفتم   

سایر داراییهای تولید نشده :      ب



یدارایتملکهایوطرحابلاغیاختصاصی؛اعتباراتبرایفوقمراتبکلیهپایاندر

هاصرهتبهاوردیفاستانی؛شدهاستانی؛ملیملیداراییتملکاعتباراتازاعمایسرمایه

.پذیردمیصورتدرامدمازادو

:فصل اول جبران خدمات کارکنان 
شامل. یخارجکاروقانونمشمولرسمیغیررسمیودستمزدکارکنانحقوق1

ودستمزدحقوقوسایرالتحقیقحقالتدریسحقمرخصیایامخرید

فوق. مخصوصالعادهوفوقشغلالعادهوفوقشغلمزایایهاوالعاده2

لاتوتسهیمطبازمحرومیتتطبیقوهواتفاوتآبکاربدیمحیطوسختی

اولادوحقوحقمندیعائلهکشورازخارجاشتغالخدمتمحلزندگی

عیدیپاداشکارکشیکاضافهمحروممناطقوهمطرازیجذبسرپرستی

هاالعادهوفوقمزایاسایرکارانهمسکنکارینوبت



استفاده از کالاهاوخدمات :فصل دوم 
ماموریت ونقل وانتقال کارکنان هزینهه سهفر فهوق العهاده روزانهه کرایهه وسه. ائل 1

نه نقلیه بهای بلهیط مسهافرت هزینهه نقهل ومکهان عهوار  خهروج از کشهورهزی

گذرنامه سایر هزینه های ماموریت ونقل ومکان 

حمههل ونقههل ارتباطههات حمههل کههالاو اثاثیههه دولتههی بیمههه کههالا حقههوق وعههوار  . 2

جهاره گمرکی وسود بازرگانی حمل ونقل نامه هها وامانهات پسهتی تلفهن وفکهس ا

خطوط مخابراتی اینترنت سایر حمل ونقل وارتباطات 

نگهداری وتعمیردارائی ثابت وساختمان ماشین آلات تجهیهزات . اکن اعهم از سه)3

وسائط نقلیه وسایر دارائیهای ثابت (ومتحرک 

نگهههداری وتعمیروسههائل اداری میههز وصههندلی ماشههین حسههاب وتحریروفتههو. کپی 4

اری لوازم صوتی وتصویری لوازم سرمایش وگرمایش رایانه سایر وسائل اد

چههاو و خریههد نشههریات ومطبوعههات ودفههاتر واوراق اداری آگهههی هههای اداری . 5

خرید نشهریات ومطبوعهات خریهد دفهاترواوراق اداری سهایر هزینهه ههای چهاو 

وخرید نشریات مطبوعات 

تصویر برداری وتبلیغات عکاسی فیلمبرداری آگههی هها خطهاطی نقاشهی. سهایر 6

هزینه های تبلیغاتی 



تشریفات. هایهزینهسایرسفرهحقوچراغانیجشنپذیراییهزینه7

تشریفات

هزینه. بتیثهایهزینهالمشاورهحقالوکالهحقحقوقیثبتیقضائیهای8

حقوقیثبتیقضائیهایهزینهسایرقضائیهایهزینه

هزینه. نگهداریوجوهانتقالهزینهوسفتهچکدستهخریدبانکیهای9

بانکیهایسایرهزینهبانکهادرقیمتیاسنادواشیا

آبسایریخضدموتوریسوختهایحرارتیهایسوختسوختبرقآب01.

سوختووبرق

مواد. لوازمساختمانیابزارویراقساختمانیمصالحشدنیمصرفولازم11

وساییدکلوازمالتحریرلوازممقواکاغذشویندهموادبهداشتیوسرویس

پزشکیلوازموداروغذاییموادتجهیزاتوآلاتماشینونقلیهئط

موادوسایرونهالبذروسمکودخوابوپوشاکلوازموآزمایشگاهی

شدنیمصرفکالاهای

هزینه. کتابخریدالزحمهحقالتالیفحقتحقیقاتیومطالعاتیهای21

اروابزلوازموسایرویدیوئیهایفیلمایرایانهافزارهاینرمنشریات

یآموزشوکارگاههایسخنرانیجلساتسمینارهاوبرگزاریهزینهمشابه

وپژوهشیمطالعتیهایهزینهوسایر



آموزشیهایبرنامهاجرایقراردادیخدماتانجامبرایاشخاصبهالزحمهحق31.

دماتوخپزشکیالزحمهحقجلساتدرشرکتفنونتعلیمهنریفرهنگیمذهبی

حقیقیاشخاصسایرحقوقیاشخاص

ایقراردادهاموجببهکهپرداختهایالمللیبینسازمانهاوموسساتعضویتحق41.

.میگرددانجامخارجیموسساتدستگاههابهیادولتتعهدات

:وداراییاموالهایهزینهسومفصل
سود. سودوخارجیداخلیوامهایوکارمزدسودبانکیوتسهیلاتوکارمزدوامها1

بهاداراوراقسایرسودخزانهاسنادسودمشارکتاوراق

اجار. کرایهوتجهیزاتآلاتماشیناجارهواراضیوساختمانزمیناجارهوکرایهه2

مختلفوابزارلوازم

:یارانه:چهارمفصل
کمک. دولتبهوابستهانتفاعیوموسساتدولتیهایشرکتزیان1

پرداخت. بذرشیمیاییدارووکود)اساسیکالاهاییارانهکالاقیمتالتفاوتبهما2

کالاهاوسایر(وسم



پرداختهای. وابستهانتفاعیوموسساتدولتیهایشرکتبهایسرمایهغیرانتقالی3

دولتبه

:عوضبلاهایکمک:پنجمفصل
کمکهای. ایسرمایهغیرایسرمایهخارجیهایدولتبهعو بلا1

کمک. ایسرمایهغیرایسرمایهالمللیبینسازمانهایبهبلاعو 2

کمک. ایغیرسرمایهایسرمایهدولتیسایرسطوحبهعو بلا3

:اجتماعیرفاه:ششمفصل
حق. انروستاییپذیرآسیباقشاردولتکارمندانودرمانیاجتماعیبیمهبیمه1

طلابمسلحنیروهاینیازمندانایثارگرانکارگرانفرماخویش

کمک. بیماریرستورانونگهداریغذاییموادهزینهدولتکارمندانرفاهیهای2

انکارکنتوسطشدهانجاممخارجاستردادکودکمهدونقلحملسرویسوزایمان

ایانپپاداشوبیمارستانیودندانپزشکیپزشکداروچونوخدماتیکالابرای

رفاهیهایوسایرکمکورزشیدولتکارکناناندازپسحساببهکمکخدمت



کمک. معلولینبهکمکپذیرآسیباقشارمستمریخاصگروههایرفاهیهای3

دولتیغیرمراکزبهمعلولینایثارگرانشهدامعظمهایخانوادهوذهنیجسمی

یبآسمزمنروانیبیمارانسالمندانمعلولینوتوانبخشینگهداریوخانوادههابرای

خاصگروههایرفاهیهایکمکسایراجتماعدیدگان

کمک. ترفتغذیهدانشجویانرفاهصندوقهایدانشجویانوآموزاندانشرفاهیهای4

ووسائلاردوهابهمربوطهایهزینهآموزانوآمددانشرفتوآمددانشجویان

یهتغذبهکمکتحصیلیهزینهکمکعلمیگردشهایوجوائزورزشیوتجهیزات

آموزانودانشمحروممناطقآموزاندانشنیازالتحریرموردولوازموپوشاک

ودانشجویانآموزاندانشرفاهیهایهزینهسایراستثنائی

درمانواولادوبیمهمندیعائلهوحقحقوقبازنشستگانرفاهیهایکمک:5.

وکشوریلشکریرفاهیهایکمکوسایرفرزندانازدواجوهزینهوعمروحوادث

کمک. مشمولایثارگرانبرایاشتعالحالتقانوناجرایایثارگرانرفاهیهای6

ایثارگرانخانوادههایبهوموردیاشتغالبهکمک

سایر. چاوکاغذازدواجفوتبیکاریایامهزینهکمکاجتماعیرفاههایهزینه7

رفاهیهایهزینهوسایرصحافی



:هاهزینهسایر:هفتمفصل
ایرمایهسخانوارمالیاتهایبهخدماتکنندهعرضهانتفاعیغیرموسساتبهانتقالیپرداختهای

واحددولتییکتوسطکهدادگاههاجرایمیوعوار جرایماجباریعوار ایسرمایهوغیر

غیرنانکارکبهپرداختطبیعیسوانحازناشیصدماتمیشودجبراندیگروضعسطوحبرای

ایپرداختهجبرانیپرداختهایخدماتبازخرید(هاخدمتبهآمادهوتعلیقیکارکنان)شاغل

بهوطمرببیمهپرداختایسرمایههایدارائیتملکهزینهازبخشیبرایاییهسرماانتقالی

فزایشوامشارکتوامحقوقاستثنایبهکهاعتباراتیبیمهشرکتهایبهعمرغیرهایبیمه

هسرمایطرحهایاجرایییاعمومیموسساتبهکمکصورتبهگذاریسرمایهبرایسرمایه

.سایردیونپرداخت(شهرداریهابهمانندکمک)میشوداعطاگذاری




