
 

 
 

  تصویب نمودارگردش كار فرآیند
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 شروع

کارشناس سیستمھا وروش  تعامل
 درموردذیربط باپرسنل  ھا

 ھارآیندف

 تتشكیلایا مدیر پشتیباني معاون مکاتبھ
مستند منظور بھ تابعھباواحدھای   ...و

 ھرفرآیند نمودن مراحل

 
جمع بندی وارسال کلیھ 

 فرآیندھاازواحدھا بھ مدیریت
 ...و تشكیلات

مستندنمودن فرآیندھا بھ روش 
توصیفی توسط پرسنل ذیربط  

 درواحدھای تابعھ دانشگاه 

ترسیم فرآیندھا بھ 
 شکل نمودار

کنترل نھایی  
فرآیندھای 

ترسیمی توسط 
کارشناس سیستم 

 ھاوروشھا

ارسال یک نسخھ از 
برای   فرآیندھای ترسیمی
 واحد ذیربط

            PROCESS          CHART  ):١(نمودارگردش کار  



 
 

ذخیره یک نسخھ 
نمودار برای 
 سیستم ھا 
 وروش ھا

 پایان



 
 
 
 

 فرآیند تصویب نمودارگردش كار اصلاح 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                    

 شروع

تعامل کارشناس سیستم ھا 
وروش ھا باپرسنل ذیربط 

 درمورد فرآیندھا

مکاتبھ مدیریت توسعھ باواحدھای 
تابعھ دانشگاه بھ منظورارسال 

فرآیندھاي ذیربط بھ روش 
 توصیفی

  

 
ارسال کلیھ فرآیندھا از 

 واحدھاي تابعھ بھ
 مدیریت توسعھ 

  

مستندنمودن فرآیندھا بھ روش   
توسط پرسنل ذیربط توصیفی 

 درواحدھای تابعھ دانشگاه 

ترسیم فرآیندھا بھ شکل نمودارگردش 
 كارتوسط کارشناس سیستم ھا وروش ھا

 

ارسال فرآیندھاي ترسیمي بھ 
انضمام فرم اعلام نظربھ واحد ذیربط 

 جھت درج نظرمدیردرفرم 
 

١ 

تصمیم 
 گیري

 بررسي در
مورد فرآیندھا 

 دیرواحدتوسط م

 تائید

 عدم تائید

عودت بھ 
 توسعھ مدیریت

 جھت اصلاح
 

ارسال مجددبھ  اصلاح
 ٢ ذیربط مدیریت

            PROCESS          CHART  ):٢(نمودارگردش کار  



 
 
 
 
 
 
 

 
 

ذخیره یک نسخھ از 
فرآیندھای تصویبي 
درواحدسیستم ھا 

 وش ھاور

 پایان

عودت فرآیندھاي ترسیمي بھ 
 انضمام تائیدیھ مدیر

 واحد بھ مدیریت توسعھ
 

طرح فرآیندھا دركمیتھ 
 تخصصي

سیستم ھا وروشھا 
 جھت اعلام نظرنھایي

١ 

ارسال یک نسخھ از 
فرآیندھای تصویبي برای واحد 

 ذیربط جھت اجراء

 تائید

تصمیم 
 عدم تائید گیري

 عودت بھ مدیریت 
 جھت اصلاح توسعھ 

 

 یتارسال بھ مدیر
 واحد ذیربط

 

٢ 



 

مدیریت  -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع -خیابان علم الھدي -دانشگاه علوم پزشكي اراك : آدرس محل كاركارشناس سیستم ھا وروش ھا 

 نوسازي وتحول اداري

 ٣٣١٢۶٩۵٠:  شماره تلفن مستقیم 

       ٣٣١٣۶٠۵۵ -٨:    تلفن

 ٢٢۴۶: داخلي تلفن 

 


