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 شروع 
برای  كارمندتقاضای 

با موافقت  پستتغییر
 مدیران ذیربط

ارجاع بھ معاونت 
 پشتیبانی

ارجاع بھ مدیریت امور 
اداري جھت تكمیل 

 اطلاعات

ارجاع  بھ 
مدیرتشكیلات 

،آموزش و بودجھ 
 برنامھ ای 

ارجاع بھ  گروه 
كارشناسان تشكیلات 

... و  

بررسی تشكیلات 
جھت اطمینان 

 پستازوجود 
 پیشنھادی توسط

کارشناس تشکیلات 
 ذیربط 



    
 
 

پستتاییدو تصویب       
یپیشنھادی جھت متقاض  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
  

پیشنھادی  پستعدم موافقت با 
 بھ متقاضی

 پایان

 
پست ثبت 

پیشنھادی 
جھت 

متقاضی كارمند

 بایگانی 

ارجاع بھ مدیریت 
طذیرب  

 

صدور حكم كارگزینی 
با توجھ بھ  جھت متقاضی
 طبقھ بندي  موافقت كمیتھ

یم تصم
 گیری
 دركمیتھ

ارجاع بھ  
طبقھ كارشناسان 

 بندي مشاغل
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ع شرو  
 درخواست كتبي

برای  كارمند
  پست سازمانيتغییر

ارجاع بھ 
معاونت توسعھ 
 مدیریت ومنابع 

طبقھ بندي ارجاع بھ واحد 
 جھت تعیین شرایط احراز مشاغل

آیا كارمند حائز 
ت؟شرائط اس  

 

 بررسي

 خیر

ارجاع بھ واحد  بلي 
تشكیلات جھت اعلام 

 پست سازماني

 

 بررسي

مقامات  ارجاع بھ
ذیربط مافوق  

 

 تصمیم گیري
 

 موافقت

 عدم تایید

ارجاع  بھ مدیرتوسعھ 
 سازمان ومنابع انساني 



    
 
 
 
 
 

         
 بلي     

                                    
 عدم موافقت                                                                                                                     

 
                                            

 
  
 
 
 
 
 

 
 

           
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                            
 
 
 

 
 
 
 

 پایان
ارسال بھ مدیریت 

عمومي  امور
 صدورحكم جھت

آیا پست سازماني 
بلاتصدي   

 موجوداست؟
علام بھ ا

ذیربط مدیریت  

 بررسي
 مدارك

 تصمیم گیري در
مورد اختصاص 

 دركمیتھ پست
طبقھ بندي 
 مشاغل

فقتموا    

 خیر
علام بھ ا

 متقاضي

طبقھ  ارجاع بھ واحد
بندي مشاغل جھت طرح 

  دركمیتھ



 مدیریت -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع -علم الھديخیابان  -دانشگاه علوم پزشكي اراك : آدرس محل كار كارشناسان طبقھ بندي مشاغل

  نوسازي وتحول اداري

   ٣٣١٢۶۴٣٠ :تلفن  مستقیم

٣٣١٣۶٠۵۵ – ٨: تلفن    

٢٢٣٧ :داخلي تلفن     


