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 استانداري مركزيضمن خدمت در یآموزش یدوره ھابرگزاري فرآیند 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 رفع ایراد
                                     

 
 
 
 
 
 

  شروع

رم ھا بھ صورت آیا ف
صحیح تكمیل شده 

 است؟

ارسال فرم ثبت نام بھ واحدھاي 
مربوطھ ازواحدآموزش براساس 

 نیاز سنجي ھاي انجام شده
 

 افرادرم توسط تكمیل ف
 ذینفع

 ارسال فرم بھ واحد آموزش 
 

مذاكره با 
 افراد ذینفع
جھت رفع 

 ایراد

 خیر بلي

ارسال فرمھاي تكمیل شده بھ 
 آموزش دھندهمراكز 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

                                                                                                                                                                      
 
 

 
                                 

                                       
               

 

 

 شروع دوره
 

با موفقیت  آیا  دوره
 طی گردید؟

اعلام زمان شروع 
افراددوره بھ   

 تكرارفرآیندثبت نام
 صدورگواھینامھ توسط مركز بھ دانشگاه یارسال گواھ

 آموزش دھنده

 پایان 

 بایگانی  تصویر
گواھینامھ درپرونده 

 پرسنلی

ارسال گواھی براي 
 آموزش گیرندهفرد

 بلي
 خیر
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 )استانداري مركزي(موسسھ دولتي  در ضمن خدمت یدوره ھای آموزش برگزاريصلاحیھ فرآیند ا
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  
                                   

 
                                                                                                                                          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

كارمندان انجام مکاتبھ اداری جھت مراجعھ  شروع
جھت بھ پرتال مدیریت توسعھ مشمول 

دوره ھای آموزشی اطلاع از  

چاپ فرم ثبت نام ازپرتال 
مدیریت توسعھ توسط كارمندان 

...مشمول شرکت در دوره  

 كارمندانتکمیل فرم ثبت نام توسط 
متقاضی شرکت دردورهمشمول   

بررسی فرم ثبت 
نام توسط رابطین 

آموزش ضمن 
خدمت واحدھای 

 تابعھ

براساس فرم ثبت نام  كارمندان معرفی
 بھ واحد آموزش ضمن خدمت ستاد

آموزش و پژوھش  مركزعقد قرارداد با 
 استانداری مرکزی

آیا فرم تكمیلي 
 ایرادي دارد؟

 خیر

 بلي ،حذف فرم



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 انمعرفی افراد توسط کارشناس
آموزش ضمن خدمت ستاد بھ مرکز 

استانداری مرکزی...آموزش و  

برگزاری دوره ازطرف تاریخ اعلام 
مرکزآموزش و پژوھش استانداری 
 مرکزی بھ واحد آموزش ضمن خدمت

برگزاری دوره توسط مرکز آموزش و 
پژوھش استانداری مرکزی باحضور 

 كارمندان مشمول متقاضی

در آزمون  ...كارمندانشرکت 
صدورگواھینامھ ھاي شرکت در دوره توسط مرکز  نھایی

 آموزش و پژوھش استانداری مرکزی

تسویھ حساب شھریھ دوره با 
مرکز آموزش و پژوھش 

 استانداری مرکزی

تحویل گرفتن گواھی ھا   
پژوھش وازمرکزآموزش  

 انتوسط کارشناس...
 آموزش  ضمن خدمت ستاد

 آموزش انتوسط کارشناسارسال گواھی 
کھ دوره  كارمنداني برايضمن خدمت ستاد

.را با موفقیت طی نموده اند  

 پایان

اعلام زمان شروع دوره توسط 
واحدآموزش ضمن خدمت بھ 

 واحدھای تابعھ



 
 
 

 

 

 غیردولتيو دولتي موسساتدرضمن خدمت  یه ھای آموزشصلاحیھ مجددفرآیند برگزاري دورا   
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توسط رئیس دانشگاه یا نماینده عقد قرارداد  شروع
 دولتي  اتموسس قانوني ایشان با رئیس

  جھت برگزاري دوره غیردولتيو
 

 ارسال نامھ بھ واحدھای تابعھ
 جھت...مدیریت توسعھ از

شروع وخاتمھ  :اعلام زمان
 دوره ثبت نام وگروه ھدف

 

اطلاع رسانی برگزاری 
ناوین ع:شامل دوره 
زمان شروع ، دوره

ثبت نام وگروه وخاتمھ 
در پرتال ...ھدف

 مدیریت توسعھ
 

 كارمندان جمع آوری اطلاعات
ثبت نام شده از واحدھای 

توسط كارشناسان  تابعھ
ضمن خدمت آموزش  

 كارمندانتطبیق 
ثبت نام شده با 

گروه ھدف وسایر 
مشخصات 
 درخواستی



 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 مورد تائید كارمندان معرفی
توسط )قطعيثبت نام (

کارشناسان آموزش ضمن 
 ودولتي  موسسھخدمت بھ 

 غیردولتي
آیا فرم تكمیلي 
 خیر ایرادي دارد؟

 بلي ،حذف فرم
 ثبت نام شده

اطلاع رسانی 
زمان ومکان 

در پرتال  دوره
 مدیریت توسعھ
 

 اطلاع رسانی زمان و
بھ  دورهمکان 

 واحدھای تابعھ از
 طرف مدیریت توسعھ

دریافت اطلاعات برگزاری زمان 
ومکان دوره ازموسسھ برگزار 

)دولتي وغیردولتي(کننده  

برگزاری دوره توسط 
دولتي (ندهموسسھ برگزار کن

باحضور )وغیردولتي
 كارمندان مشمول متقاضی

تسویھ حساب شھریھ دوره با 
توسط  برگزاركننده دورهکز ١مر

ضمن خدمت کارشناسان آموزش  

ثبت اطلاعات 
دوره در نرم 

 آموزشافزار 
 ضمن خدمت

 

موفق  كارمندانارسال گواھینامھ ھای 
توسط  بھ واحدھای محل خدمت

ضمن خدمت  آموزش انکارشناس  
ثبت گواھینامھ 
ھای كارمندان 

درسیستم توسط 
 رابطین ذیربط

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تحویل 
گواھینامھ ھا 
بھ افراد ذینفع 
 توسط رابطین

 پایان



 
 
 

نوسازي وتحول مدیریت  -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع -خیابان علم الھدي -دانشگاه علوم پزشكي اراك : خدمت آموزش ضمن  انكاركارشناسآدرس محل 

 طبقھ دوم -اداري 

 ٣٣١٢٣٤٧٢:  شماره تلفن مستقیم 

       ٣٣١٣٦٠٥٥ -٨:    تلفن

 ٢٢٤٥-٢٢٤٤: داخلي تلفن 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 


