
 
 

 فرآیند اخذ مجوزبرگزاري دوره ھاي آموزشي توسط واحدھاي تابعھ
 

 
 
 
 

                                                         
رفع ایراد         

 
 
 
  خیر           
 

 بلي
 
 

      PROCESS                  CHART : )١(  مودار گردش کارن

آیا فرم تكمیل 
شده بدون 
 ایراد است؟

شماره فرم (چاپ فرم اخذمجوزدوره شروع
ازپرتال مدیریت توسعھ دانشگاه )۵

 توسط واحد برگزارکننده دوره

تكمیل فرم اخذ مجوزدوره توسط 
بھ  توجھواحد برگزارکننده دوره با 
در  مندرجشیوه نامھ اخذمجوز دوره 

دانشگاه مدیریت توسعھ زیرپرتال  

 

بررسی فرم تکمیل 
 اخذمجوزدوره شده

توسط رابط آموزش 
 ارسالي ،ضمن خدمت

برگزارکننده واحداز  

برگزارکننده  احدو عودت فرم  بھ
 توسط رابط آموزش ضمن خدمت

ارسال فرم تایید شده توسط رابط آموزش 
امضاءتائیدوضمن خدمت  بھ مدیرواحد جھت   



 
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ارسال فرم بھ ھمراه نامھ  
 –بھ مدیریت توسعھ سازمان
 واحد آموزش ضمن خدمت

ھای  فرم كنترل
دریافتی توسط 

آموزش  انکارشناس
ضمن خدمت 

دانشگاهستاد  

توسط  ھا ارسال فرم
 ...آموزش  انکارشناس

ستاد براساس موضوع 
 دوره بھ معاونت مربوطھ

 تائید

اعلام نظرکارشناس مرتبط با دوره 
ذیربطآموزشی شاغل درمعاونت   

ضمن خدمتبھ واحد آموزش  مورد بررسی دوره   
 ھا تایید معاونت 

درکمیتھ اجرایی 
 ضمنآموزش 

 خدمت

تصمیم 
 گیري

 عدم تائید

 تائید

 دوره درج
 درتقویم آموزشی

 پایان

تائیدیھ ھا بھ  ارسال
   مربوطھ واحدھاي



 
نوسازي مدیریت  -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع -خیابان علم الھدي -دانشگاه علوم پزشكي اراك : آموزش ضمن خدمت  انآدرس محل كاركارشناس

ول اداريوتح  

٣٣١٢٣٤٧٢:  شماره تلفن مستقیم   

  ٣٣١٣٦٠٥٥ -٨:    تلفن

٢٢٤٥-٢٢٤٤: داخلي تلفن شماره   

 
 


