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 شروع
نفرتوسط ٣حداقلمعرفی  وپیشنھاد
ویادرخواست  واحد ذیربطمسئول 

بھ  مدیریتيمشاغل  متقاضیان
 کمیسیون تحول اداری

کمیتھ ارجاع بھ 
طبقھ بندی 
 مشاغل

بررسی 
کمیتھ توسط 

طبقھ بندی 
 مشاغل

 نظرکمیتھ آیا
 مثبت است؟

 عدم شرایط لازم

 حائزشرایط لازم

اعلام بھ 
مسئول واحد 
 پیشنھاد کننده

ارجاع بھ حراست 
 دانشگاه

بررسی 
توسط 
 حراست

آیا 
حراست 
موافق 
 است؟



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ارجاع بھ کمیتھ طبقھ 
 بندی مشاغل

در (صدورحکم انتصاب 
 توسط)صورت موافقت

 دانشگاه کارگزینیات  ادار
 پایان

 درج در
صورتجلسھ کمیتھ 
 طبقھ بندی مشاغل

ارسال بھ مدیریت 
 اموراداری

تصمیم گیری 
 توسط
ن کمیسیو

 بھنھایی ارجاع 
کمیسیون دبیرخانھ 

 تحول اداری

ارجاع بھ مدیریت 
تشکیلات ،آموزش 
 وطبقھ بندی مشاغل
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 شروع
توسط ) ١شماره ( تكمیل فرم معرفي

مقام مافوق پیشنھاددھنده براي 
حداقل (دیریتي داوطلبان پست ھاي م

)نفربراساس اولویت٣  

شماره (  تكمیل فرم
داوطلبان توسط ) ٢

 پست ھاي مدیریتي
 

شماره (  تكمیل فرمھاي
 توسط متقاضیان) ١و٢

 پست ھاي مدیریتي
 

داوطلبان ومتقاضیان  مدارك تكمیل
توسط مدیریت ... و ٣فرم شماره(

 امورعمومي
 

ارسال مدارك بھ مدیریت 
 امورعمومي

 

كنترل مدارك 
ازمدیریت  ارسالي

بھ امورعمومي  
دبیرخانھ كمیسیون 

 تحول اداري

ارجاع بھ کمیتھ 
 طبقھ بندی مشاغل

 

بررسی توسط 
کمیتھ طبقھ 
 بندی مشاغل

 

نظرکمیتھ ازآیا
 حائزشرایط
 است؟

م شرایط لازمعد حائزشرایط لازم  



  
  
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

                                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 مقام مافوقاعلام بھ  ارجاع بھ حراست 
یا متقاضي پیشنھاد کننده   

 

بررسی توسط 
حراست 
 دانشکاه

آیا حراست 
 موافق است؟

 خیر بلي

اعلام بھ کمیتھ طبقھ 
 بندی مشاغل

 

اعلام بھ کمیتھ طبقھ 
 بندی مشاغل

 

ارجاع بھ دبیرخانھ 
 کمیسیون تحول اداری

اعلام بھ واحد متبوع 
 كارمند یامتقاضي

تصمیم گیری 
کمیسیون در

  تحول اداری

موافقتعدم  موافقت  

ارجاع بھ دبیرخانھ 
 کمیسیون تحول اداری



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

درج درصورتجلسھ 
 کمیتھ طبقھ بندی مشاغل

كارگزیني ارسال بھ 
ط جھت واحدذیرب

 صدورحكم
 

جھت  ارسال بھ مدیریت امورعمومي
 اعلام بھ واحد ذیربط یا متقاضي

 صدورحکم انتصاب 
 پایان

 بھ کمیتھ رجاع نھایيا
طبقھ بندی مشاغل اجرایي  

 



 
نوسازي وتحول  مدیریت -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع -خیابان علم الھدي -دانشگاه علوم پزشكي اراك : آدرس محل كار كارشناسان طبقھ بندي مشاغل

  اداري

٣٣١٢۶۴٣٠:  ستقیمتلفن  م  

    ٣٣١٣۶٠۵۵ - ٨: تلفن  

 ٢٢٣٧:داخلي تلفن 


