
PROCESS        CHART  ١نمودار گردش کار                                        :

فرآیند انتقال كارمندان ازدانشگاه بھ سایردستگاھھاي اجرایي

ائھ درخواست شخصي ار 
كارمند بھ مسئول مافوق

جھت اعلام نظردرمورد  
شروعانتقال ازدانشگاه

 باآیامسئول مافوق      
انتقال موافق است ؟

ارسال موافقت بادرخواست 
بھ مدیریت امورعمومي 

اراك...دانشگاه 

اخذ نظریھ ازمعاون 
ذیربط توسط مدیریت 

امورعمومي

خیر

آیامعاون ذیربط   
باانتقال از دانشگاه

موافق است ؟

١

خلاصھ پرونده:تھیھ مدارك 
آخرین حكم حقوقي - ۵٠٢فرم

موافقت  -درخواست شخصي -
مسئولین مبدا ومقصد ومعاون ذیربط 
درمبداتوسط كارشناس نقل وانتقالات

٢

بررسی

بلي

بررسی

بلي

طرح دركمیتھ نقل 
وانتقالات دانشگاه

بررسی
با انتقال از ...آیاكمیتھ  

دانشگاه موافق است ؟

مكاتبھ با واحد مقصدبراي 
اخذ نظریھ واعلام شماره 

وعنوان پست سازماني

بلي

خیر

بررسی
آیا واحد مقصدبا   

انتقال موافق است ؟ 

٣

بلي

اعلام بھ 
خیر...دانشگاه



١٣٢

صدورا بلاغ انتقال توسط 
مدیریت امورعمومي

اعلام شروع بھ كاراز 
واحد مقصدبھ مدیریت 

امورعمومي

صدورحكم انتقال توسط مدیریت 
امورعمومي دانشگاه باتوجھ بھ 

ارسال پایان كاروآخرین حكم 
حقوقي ازواحد مربوطھ كارمند 

پایان

کارشناس واحد سیستم ھا و روش ھا  :ترسیم از١٣٩٠/٠٩/٠٢: تاریخ تنظیممدیریت امور عمومي: صاحب اصلي فرآیند

اعلام بھ واحد 
مربوطھ كارمند



PROCESS        CHART  ٢نمودار گردش کار                                        :

فرآیند اصلاحي انتقال كارمندان ازدانشگاه بھ سایردستگاھھاي اجرایي

ائھ درخواست شخصي ار 
كارمند بھ مسئول مافوق

جھت اعلام نظردرمورد  
شروعانتقال ازدانشگاه

 باآیامسئول مافوق      
انتقال موافق است ؟

ارسال موافقت بادرخواست 
توسعھ سرمایھ بھ مدیریت 

اراك...دانشگاه انساني 

اخذ نظریھ ازمعاون 
ذیربط توسط مدیریت  
توسعھ سرمایھ انساني 

خیر

آیامعاون ذیربط   
باانتقال از دانشگاه

موافق است ؟

١

خلاصھ پرونده:تھیھ مدارك 
آخرین حكم حقوقي - ۵٠٢فرم

موافقت  -درخواست شخصي -
مسئولین مبدا ومقصد ومعاون ذیربط 
درمبداتوسط كارشناس نقل وانتقالات

٢

بررسی

بلي

بررسی

بلي

طرح دركمیتھ نقل 
وانتقالات دانشگاه

بررسی
با انتقال از ...آیاكمیتھ  

دانشگاه موافق است ؟

مكاتبھ با واحد مقصدبراي 
اخذ نظریھ واعلام شماره 

وعنوان پست سازماني

بلي

خیر

بررسی
آیا واحد مقصدبا   

انتقال موافق است ؟ 

٣

بلي

اعلام بھ 
خیر...دانشگاه



١٣٢

صدورا بلاغ انتقال توسط 
توسعھ سرمایھ مدیریت 

انساني 

اعلام شروع بھ كاراز واحد 
توسعھ مقصدبھ مدیریت 

سرمایھ انساني 

صدورحكم انتقال توسط مدیریت 
دانشگاه  توسعھ سرمایھ انساني 

باتوجھ بھ ارسال پایان كاروآخرین 
حكم حقوقي ازواحد مربوطھ كارمند 

پایان

اعلام بھ واحد 
مربوطھ كارمند

توسعھ سرمایھ مدیریت ارسال نامھ توسط 
بھ واحدمبدادرخصوص موافقت  انساني

  باانتقال،اخذپرونده ودرخواست اعلام پایان
كاروتسویھ حساب كارمند 

کارشناس واحد سیستم ھا و روش ھا  :ترسیم از كارشناسان : صاحبان اصلي فرآیند 

نقل وانتقلات پرسنلي 
١٣٩٣/٠۶/٠۵: تاریخ تنظیم



: نقل وانتقلات پرسنلي  سانآدرس محل كاركارشنا

 معاونت توسعھ مدیریت و منابع -خیابان شھید شیرودی، خیابان علم الھدی، دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بھداشتی و درمانی اراک 

مدیریت توسعھ سرمایھ انساني
    

٢٢٧۶ :داخليشماره   ٣١٣۶٠۵۵٣ - ٨: تلفن  




