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       PROCESS         CHART :نمودار گردش کار

 شروع

ارسال مدارک مستخدم ازواحدھای تابعھ بھ 
تصویرآخرین  :ستادمرکزی دانشگاه شامل

 حکم حقوقی وخلاصھ پرونده

حائز آیا مستخدم 
شرایط قانونی 

سال ٣٠(زنشستگی اب
در سازمانھا سابقھ کار

یا  یا نھادھای دولتی 
 سال سن می باشد؟۶۵

اعلام تاریخ دقیق 
بازنشستگی توسط 
اداره کارگزینی بھ  
 محل خدمت مستخدم

مطالعھ وتطبیق پرونده 
پرسنلی موجود درستاد 

خلاصھ  ادانشگاه ب
تطبیق (پرونده ارسالی 

 توسط...)رقام وا ،احکام
  کارشناسان ذیربط



 
  
  
  
  

  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

 

صدورحکم بازخرید 
مانده  براساس مرخصی

توسط کارشناسان  مرخصی
  اموربازنشستگی

 

 مدارک اطلاعاتیارسال کلیھ 
ومحاسباتی بھ سازمان 
 بازنشستگی جھت بررسی

ارسال مجدد کلیھ مدارک 
 بھ سازمان بازنشستگی

صدورحکم بازنشستگی 
  بازنشستگی توسط  سازمان

 

صدورابلاغ بازنشستگی واعلام 
توسط بھ واحد محل خدمت 

  اموربازنشستگی کارشناسان
 

ارسال مدارک وپرونده 
پرسنلی مستخدم ازمحل 

 خدمت بھ ستاد

 ثبت اطلاعات وانجام
محاسبات ذیربط درفرم ھای 

توسط  ٢و١شماره 
  کارشناسان اموربازنشستگی

 

عودت کلیھ مدارک 
 اطلاعاتی

ومحاسباتی بھ 
 دانشگاه

 رفع نواقص
  احتمالی مدارک 

 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ارسال حکم بازنشستگی 
  مستخدم بھ دانشگاه  

ارسال حکم 
بازنشستگی مستخدم 

  بھ محل خدمت  

محاسبھ وصدورابلاغ 
 پاداش حسن انجام کار

کارشناسان  توسط
  نشستگی    امورباز

ارسال ابلاغ پاداش حسن 
مستخدم بھ  انجام کار

  محل خدمت  

تقدیم حکم 
بازنشستگی 
وابلاغ پاداش 
بھ حسن انجام کار

 مستخدم

  پایان



  

  بازنشستگی بھ طریق قھریفرآیند
  

  
  
  
  

                                                                                                                                                                 
  
  
  

                                                                           
  خیر                                                      بلی                    

  
  
  
  
  

 

       PROCESS         CHART :نمودار گردش کار

 شروع

ارجاع پرونده بھ 
محل خدمت جھت 

 اجرای حکم

مطالعھ وتطبیق پرونده 
پرسنلی موجود درستاد 

خلاصھ  ادانشگاه ب
تطبیق (پرونده ارسالی 

 توسط...)رقام وا ،احکام
  کارشناسان ذیربط

ارسال مدارک مستخدم ازواحدھای تابعھ 
تصویر  :بھ ستادمرکزی دانشگاه شامل

آخرین حکم حقوقی، خلاصھ پرونده ورای 
 ھیات بدوی رسیدگی بھ تخلفات اداری

آیا رای صادره 
ازسوی ھیات 
 ؟اجراشده است

 



 
 
 

 

 

 عودت کلیھ مدارک اطلاعاتی
  ومحاسباتی بھ دانشگاه  

ارسال مجدد کلیھ مدارک 
  بھ سازمان بازنشستگی 

صدورحکم بازنشستگی 
  بازنشستگی توسط  سازمان

صدورحکم بازخرید مرخصی 
توسط  مانده مرخصیبراساس 

  کارشناسان اموربازنشستگی

 ثبت اطلاعات وانجام
محاسبات ذیربط درفرم ھای 

توسط  ٢و١شماره 
  کارشناسان اموربازنشستگی

ومحاسباتی  ارسال کلیھ مدارک اطلاعاتی
  ازمان بازنشستگی جھت بررسی  بھ س

 رفع نواقص
  احتمالی مدارک 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ارسال حکم بازنشستگی 
  گاه  مستخدم بھ دانش

ارسال حکم 
بازنشستگی مستخدم 

  بھ محل خدمت  

محاسبھ وصدورابلاغ 
 پاداش حسن انجام کار

کارشناسان  توسط
  نشستگی    امورباز

ارسال ابلاغ پاداش حسن 
انجام کارمستخدم بھ محل 

  خدمت  

دیم حکم تق
بازنشستگی 
وابلاغ پاداش 
بھ حسن انجام کار

 مستخدم

  پایان



  
  افتادگیبازنشستگی بھ طریق ازکارفرآیند
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       PROCESS         CHART :نمودار گردش کار

 از کارافتادگی بھ سبب شروع
 کاری انجام وظایف

ازکارافتادگی بھ 
 حوادث سبب

درخواست مستخدم بانضمام 
مدارک پزشکی بھ واحد 

جھت ارائھ بھ  محل خدمت
 کمیسیون پزشکی استان 

بررسی 
 پرونده 



 

   
           

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

است خوآیا بادر
ازکارافتادگی 

موافقت 
ارسال بھ دبیرخانھ کمیسیون   شود؟می

عالی پزشکی معاونت برنامھ 
 ریزی ونظارت راھبردی کشور

توسط تکمیل مدارک 
جھت ارائھ مستخدم 

بھ کمیسیون پزشکی 
 استان

بررسی 
مجدد 
 پرونده 

است خوآیا بادر
از کارافتادگی 

افقت مو
 شود؟می

ارائھ مجدد 
ی مدارک تکمیل

 جھت بررسی

ارسال پاسخ دبیرخانھ کمیسیون 
محل بھ  کارگزینی ستاددانشگاهاز

 جھت اعلام بھ مستخدم خدمت 

دبیرخانھ کمیسیون از پاسخارسال 
عالی پزشکی معاونت برنامھ ریزی 

 بھ دانشگاهکشور ونظارت راھبردی
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 ثبت اطلاعات وانجام
محاسبات ذیربط درفرم ھای 

توسط  ٢و١شماره 
  کارشناسان اموربازنشستگی

 ارسال کلیھ مدارک اطلاعاتی
ومحاسباتی بھ سازمان بازنشستگی 

  جھت بررسی  

 عودت کلیھ مدارک اطلاعاتی
  ومحاسباتی بھ دانشگاه  

 رفع نواقص
  احتمالی مدارک 

ارسال حکم ازکار 
افتادگی مستخدم بھ 

  دانشگاه  

صدورحکم ازکارافتادگی 
ارسال مجدد کلیھ مدارک   بازنشستگی توسط سازمان

  ازمان بازنشستگی بھ س

ید صدورحکم بازخر
مرخصی براساس مانده 

توسط کارشناسان  مرخصی
  اموربازنشستگی

ارسال پرونده پرسنلی وسایر 
مدارک مورد نیازتوسط واحد 
  محل خدمت بھ ستاد دانشگاه



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ارسال حکم ازکار 
افتادگی مستخدم بھ 

  محل خدمت  

محاسبھ وصدورابلاغ 
 پاداش حسن انجام کار

کارشناسان  توسط
  اموربازنشستگی   

ازکار تقدیم حکم 
وابلاغ افتادگی 

داش حسن پا
بھ انجام کار
 مستخدم

ارسال ابلاغ پاداش 
حسن انجام کار 

  مستخدم بھ محل خدمت  

  پایان


