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        PROCESS                  CHART  نمودارگردش کار:

 شروع
ارائھ درخواست 

 صدورگواھي حقوقي
توسط پرسنل شاغل 

بھ  وبازنشستھ
مسئول واحدمیز 

  خدمت

 عجااردستور ثبت
مسئول  توسط

 واحد دبیرخانھ
درسیستم  یز خدمتم

 اتوماسیون اداري

اداره دریافت بھ درخواست  جاعار
 وپرداخت براي تائید مالي

 ادارهدرخواست مورد تائیدآیا 
 وپرداخت است؟ دریافت

 بلي
 خیر

 اداره دریافت و ازدرخواست  عودت
 بھ مسئول میز خدمت تائید مالي پس ازپرداخت 

 جھتارجاع بھ كارشناس ذیربط 
 گواھي حقوقيتھیھ پیشنویس 

٢ ١



 
 
 
 
 
 

                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

١٢

گواھي  امضا
توسط  حقوقي
 واحد مسئول

  میز خدمت
 

 گواھي حقوقي جاعار
دبیرخانھ بھ مسئول 

 میز خدمت واحد
براي ثبت صادره 

درسیستم اتوماسیون 
 اداري

 گواھي حقوقي ارائھ
 واحد مسئولتوسط 

بھ  میز خدمت
 پرسنل شاغل و

  بازنشستھ
 

 پایان



خیابان علم الھدي  -راك آدرس محل كارپرسنل واحد ھماھنگ كننده میز خدمت: دانشگاه علوم پزشكي ا

مدیریت امورعمومي -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع  

 ٢٢٣٥داخلي:                 ٣١٣٦٠٥٥ -٨شماره تلفن:
 

                                                                


