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   PROCESS            CHART نمودار گردش کار:

 شروع

 ازواحدھای و... ارسال نامھ ھا
وسایرسازمانھا بھ  تابعھ

 دبیرخانھ ستاد توسط اداره پست

  مکاتبات بررسی 
توسط مسئول 

 درمورد دبیرخانھ
با  مکاتباترتباط ا

 متبوع دانشگاه

تصمیم 
 گیری

تفکیک پاکت ھای 
 و... نامھ ھا

براساس حوزه 
ھای ریاست 
ومعاونین 

 بازگشایی
 و... نامھ ھااکت پ

حوزه ھای 
ریاست ومعاونت 

 پشتیبانی  



 

 
 
 
 
 
 

از  ارسال نامھ ھا و...
 اداره پست بھدبیرخانھ ستاد

 نامھ ی ھا  ارسال پاکت
 و...معاونت ھای بھداشتی

 دانشجویی و... ، ،درمان،
 غذاآموزشی و...، 
ذیربط وداروبھ دبیرخانھ  

] ازبازگشایی قبل  

ثبت دردفاتر 
اندیکاتور 
 واندیکس

رسال ا
مکاتبات بھ 
 واحدذیربط

ارجاع مکاتبات 
 مافوقتوسط مقام 

 واحدھای بھ
 مجموعھزیر

 

عودت 
مکاتبات بھ 

 دبیرخانھ



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

رسال ا
مکاتبات بھ 
واحدزیر 

 مجموعھ  

 تھیھ پاسخ مکاتبات
امضاء پاسخ  توسط پرسنل 

 مھ ھاتوسطنا
مسئول 
 ذیربط 

 

ارجاع بھ 
دبیرخانھ جھت 
ثبت وارسال 
 نامھ ھاو...

رسال ا
رونوشت 

مکاتبات بھ 
واحدذیربط 

 پایان


