
ثبت مشخصات فنی و   
ظاھری وتعداد وواحد اندازه 

گیری کالاھا در فرم درخواست 
تحویل کالااز انبارذیربط توسط 

متقاضی   

شروع

PROCESS                     CHART :        ٢نمودار گردش کار

فرآینداصلاحی تحویل کالا از انبار 

بررسی 
درخواست 

توسط مسئول ...
مافوق متقاضی

رد درخواست تصمیم گیری

بررسی درخواست 
توسط مدیرامور 

پشتیبانی درحوز ه 
ستادی ودرواحد ھای 

تابعھ توسط افراد 
تفویض اختیار شده 

تایید درخواست

اصلاح درخواست

تصمیم گیری

بررسی 
وجود کالادر 

انبار

ارجاع درخواست تایید شده بھ انبار دار 

ارجاع درخواست اصلاح  شده 
بھ انبار دار 

تصمیم گیری

تحویل کالابھ 
متقاضی توسط 

انبار دار

وجود کالا درانبار

بروز رسانی 
لیست کالاھای 
موجور درانبار

درج امضاءتحویل 
گیرنده کالا در فرم 

مکانیزه 

ممھور نمودن فرم 
درخواست تحویل کالا 

کالا درانبار :بھ عبارت 
.موجود نیست

عدم وجود کالا درانبار

درج امضا 
ومھرانباردار 

...درفرم 
پایان
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مدیر امور :صاحب اصلي فرآیند
پشتیبانی

كارشناس مسئول :ترسیم از١٣٩۵/٠۵/١٠:تاریخ تنظیم 
سیستم ھا وروش ھا 

تصمیم گیری
اقدام جھت 
درخواست 
خرید کالا 

کالا مصرفی است

بررسی درمورد 
موجودیت کالا 

ھای غیرمصرفی 
در واحدھای 

ستادی یاتابعھ  

کالا غیر مصرفی است ارجاع بھ اداره حسابداری مدیریت 
درستادیا حسابدارامین اموال در واحد ھای تابعھ 

تصمیم گیری

عدم وجود اموال بلا استفاده غیر مصرفی در واحد 

تحویل کالابھ 
متقاضی

وجود اموال بلا استفاده غیر مصرفی در واحد  
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-معاونت توسعھ مدیریت ومنابع -خیابان علم الھدی  –دانشگاه علوم پزشکی اراک :محل كار مدیر امور پشتیبانی  آدرس

طبقھ سوم  -مدیریت امور پشتیبانی 

٢٣۶۶:داخلي:٣٣١٣٠٢۵٢شماره تلفن مستقیم  

٣٣١٣۶٠۵۵-٨:شماره تلفن 


