
دستھ چك وافتتاح حساب جاري ھمراه از  جھت دریافت معرفینامھ بھ شاغلینارائھ 
 بانك ھاي طرف قرارداددانشگاه 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        PROCESS                  CHART  نمودارگردش کار:

 شروع
دریافت ارائھ درخواست 

افتتاح حساب یادستھ چك 
جاري ھمراه از بانك ھاي 

 قرارداددانشگاه  طرف
بھ پرسنل شاغل  توسط

  واحدمیز خدمت مسئول

 جاعاردستور ثبت
مسئول  توسط

 واحد دبیرخانھ
درسیستم  یزخدمتم

 اتوماسیون اداري

معرفینامھ پیشنویس  تھیھ جھتارجاع بھ كارشناس ذیربط 
 افتتاح حسابیادستھ چك دریافت  متقاضيشاغلین  براي

 

١

 امضا
 معرفینامھ

 مسئولتوسط 
  واحدمیزخدمت

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بھ  معرفینامھ جاعار
دبیرخانھ مسئول 

براي  یزخدمتم واحد
 ثبت صادره در

سیستم اتوماسیون 
 اداري

معرفینامھ  ارائھ
 واحد مسئولط توس

بھ  میز خدمت
 پرسنل شاغل

  دانشگاه
 

 پایان

١



خیابان علم الھدي  -نل واحد ھماھنگ كننده میز خدمت: دانشگاه علوم پزشكي اراك آدرس محل كارپرس

مدیریت امورعمومي -معاونت توسعھ مدیریت ومنابع  

 ٢٢٣٥داخلي:                 ٣١٣٦٠٥٥ -٨شماره تلفن:
 

                                                                
 


